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1 Einleitung

TeamDrive erméglicht den einfachen, sicheren und schnellen Austausch von Daten zwischen zwei oder mehreren
Computern. Nach der Installation der TeamDrive Software konnen Sie neue Space-Ordner anlegen oder beliebige
Ordner mit nur 3 Mausklicks in den tGberwachten Space-Ordner umwandeln. Ihre Ordner und Daten liegen weiter-
hin im Filesystem und Sie kénnen wie gewohnt mit den Dokumenten und Dateien arbeiten. Im Hintergrund
Uberwacht TeamDrive diese Ordner und sorgt fiir:

= automatisch verschliisselte Backups der Giberwachten Ordner im Internet.

= automatische Synchronisation aller Dateien und Dokumente mit den anderen eingeladenen Mitgliedern.
= automatische Versionierung aller geanderten Dokumenten.

* automatische Komprimierung und Verschliisselung wihrend der Ubertragung und Speicherung.

Als TeamDrive-Anwender werden Sie in Spaces eingeladen oder Sie richten selbst Spaces ein, zu denen Sie andere
Mitglieder einladen kdnnen. Zusatzlich kdnnen Sie selbst mehrere Computer (Plattformen: Windows, Mac OS X
und Linux) und/oder mobile Gerate (iOS und Android) synchronisieren, an denen Sie sich mit demselben Benut-
zernamen angemeldet haben.

2 Installation und Registrierung

In Vorbereitung auf eine TeamDrive-Erstinstallation auf dem Computer benétigen Sie mindestens 250 MB freien
Speicherplatz, eine giiltige E-Mail-Adresse sowie einen Internetzugang. Der Speicherbedarf, den Sie bendtigen,
richtet sich nach dem Datenumfang der Spaces, bei denen Sie Mitglied werden.

2.1 Systemvoraussetzungen

WINDOWS MACINTOSH LINUX

1 GHz Prozessor Intel Mac 1 GHz x86-Prozessor
Windows XP/Vista/7/8 10.6 (Schneeleopard) oder neuer KDE, GNOME

512 MB RAM 1 GB RAM 512 MB RAM

250 MB freier Festplattenspatz 250 MB freier Festplattenspatz 250 MB freier Festplattenspatz
Internet-Verbindung Internet-Verbindung Internet-Verbindung

Weitere Details im Weitere Details im Weitere Details im

TeamDrive Windows Forum TeamDrive Mac Forum TeamDrive Linux Forum

Sollten Sie weitere Fragen haben, finden Sie Antworten auf der TeamDrive Webseite unter FAQ oder im
TeamDrive-Forum. Wenn Sie Probleme mit der Installation oder dem Betreiben von TeamDrive haben, wenden Sie
sich gerne an unser Support-Team.

Um TeamDrive zu installieren oder zu aktualisieren, laden Sie bitte das TeamDrive-Installationsprogramm auf lhren
Rechner herunter und starten dieses per Doppelklick.

l\ - Yo
wir TS IEREdTTT Install-TeamDrive-
i . LT EIVES 3.0,0.46_TMDR.run
Wi - B i B . e
e

Bild 1: Die TeamDrive-Installation kann durch einen Doppelklick auf das Programmsymbol gestartet werden
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11

& Hinweis:

Sie benotigen nach Abschluss der Installation von TeamDrive eine Onlineverbindung fiir die Registrierung. Besit-
zen Sie bereits ein TeamDrive Benutzerkonto bendtigen Sie ebenfalls eine Onlineverbindung um das bestehende
Benutzerkonto zu aktivieren.

Wenn Sie zum ersten Mal mit TeamDrive arbeiten, missen Sie sich ein TeamDrive Benutzerkonto erstellen. Ohne
dieses Benutzerkonto kann TeamDrive nicht verwendet werden. Fiir dieses Benutzerkonto bendtigen Sie einen
Benutzernamen, unter dem Sie als Nutzer in TeamDrive gefiihrt werden, sowie ein Passwort. Der Benutzername
muss mindestens flinf Zeichen lang sein und darf keine Sonderzeichen oder Leerzeichen enthalten. Das Passwort
muss mindestens acht Zeichen lang sein und darf Sonderzeichen aber keine Leerzeichen enthalten.

2.2 TeamDrive Installationsdatei

Nachdem Sie sich TeamDrive herunter geladen haben, starten Sie die Installationsdatei von TeamDrive. Dann off-
net sich der TeamDirive Installer und Sie konnen TeamDrive installieren. Wie genau Sie TeamDrive installieren,
kdnnen Sie sich als Tutorial-Video auf unserer Webseite anschauen.

2.3 TeamDrive empfohlene Verhaltensweisen

Sie sollten TeamDrive nicht dafiir verwenden, Datenbanken zu synchronosieren. Datenbanken werden tblicher-
weise in einer Datei gespeichert, was bedeutet, dass TeamDrive jedes Mal die gesamte Datei libertragen muss,
wenn sich ein Eintrag andert. Dies wiirde zu erheblichen Daten- und Speicherverbraucht auf dem Server fiihren.

Vermeiden Sie tief geschachtelte Ordnerstrukturen. Die Betriebssystem-spezifischen Beschrankungen von Pfad-
und Dateinamen sind gleichzeitig die beschrankungen fiir TeamDrive-Benutzer.

Microsoft Windows:

- Maximale Lange des gesamten Verzeichnispfades: 247 Zeichen
- Maximale Lange von Dateinamen: 259 Zeichen

Linux:

- Maximale Lange eines Pfadabschnittes: 255 Bytes
- Maximale Lange eines Dateinamens: 254 Bytes

Mac OS X:

- Maximale Lange eines Pfadabschnittes: 255 Bytes
- Maximale Lange eines Dateinamens: 255 Bytes

@ Achtung:

Sollten Sie einen Space mit Mitgliedern unterschiedlicher Betriebssysteme teilen, beachten Sie bitte die aufgefiihr-
ten Grenzen flr Dateinamen um plattformibergreifende Kompatibilitat zu gewahrleisten.
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& Hinweis:

Die in Bytes angegeben Langen resultieren daraus, dass in diesen Dateisystemen Unicode verwendet
wird. Dies hat zur Folge, dass die maximalen Langen davon abhangen, welche Zeichen verwendet werden. Als
grobe Richtlinie:

- Ein Zeichen des einfachen Alphabets(a-z, A-Z) = 1 Byte
- Ein Zeichen des erweiterten Alphabets(Umlaute usw.) = 2 Byte

Vermeiden Sie es all lhre Daten in nur einem Space abzulegen!

Durch eine feinere Granularisierung lhrer Spaces, lasst sich genauer Steuern, wer auf welche Dateien zugreifen
darf. Des Weiteren verringert sich die Notwendigkeit des Umsortierens von Dateien.

Verschieben Sie Ihre Spaces nicht auf andere Laufwerke oder Partitionen, nutzen Sie dafiir "Space wiederherstel-
len"!

Sollten Sie es fir erforderlich halten, Ihren Space auf eine andere Festplatte oder Partition zu legen, wahlen Sie
bitte im TeamDrive-Explorer "Space" --> "Space wiederherstellen" und geben Sie den neuen Speicherort an.

Verschieben Sie Ihren Space nicht manuell iber Partitions- oder Laufwerksgrenzen, dies kénnte zum Verlust der
Synchronisationsdaten von TeamDrive flihren, da alle Metainformationen neuerstellt werden und dann nicht
mehr nachvollzogen werden kann, welche Datei wann das letzte Mal bearbeitet wurde.

Vermeiden Sie Sonderzeichen in Dateinamen und -pfaden!

Es ist moglich, dass diese Zeichen auf einer anderen Plattform nicht unterstitzt werden.

3 Erste Schritte

3.1 Registrieren, einen Provider Code eingeben und einloggen

Nachdem Sie TeamDrive gestartet haben, sehen Sie die Optionen "Ich bin bereits TeamDrive Benutzer" und "Ich
bin neu bei TeamDrive". Unter diesen beiden Optionen ist ein Feld wo Sie einen Provider Code eingeben kénnen.
Als bestehender Benutzer kdnnen Sie Ihren Provider Code eingeben, wenn Sie ihn kennen. Falls nicht, klicken Sie
einfach auf "Weiter" und loggen sich ein. Ihr Provider Code wird automatisch tber Ihr Benutzerkonto erkannt.

Sind Sie ein neuer Beutzer, der sich zum ersten Mal oder mit einem neuen Benutzernamen registriert, kann es von
Fall zu Fall notwendig sein, einen Provider Code einzugeben.

Der Provider Code Iget fest, welcher Dienstleister ihnen TeamDrive-Dienste bereitstellt. Dies beinhaltet den Regist-
rierungs-Server (wo lhr Benutzername, E-Mail-Adresse und Passwort gespeichert wird) und Ihr Datenspeicherort.

In den folgenden zwei Féllen missen Sie einen Provider Code eingeben:

- Sie benutzen TeamDrive zum ersten Mal und Sie wollen einen bestimmten Dienstleister nutzen. In diesem
Fall kdnnen Sie den Provider Code auf der Internet-Seite lhres Anbieters in Erfahrung bringen.

- Sie moéchten TeamDrive-Dienste nutzen, die von einem anderen Dienstleister zur Verfligung gestellt wer-
den. In diesem Fall fragen Sie lhren Systemadministrator nach dem Provider Code.
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Registrieren Sie sich ohne einen Provider Code einzugeben, werden TeamDrive-Dienste von TeamDrive Systems
mit Datenspeicherung in Europa (geben Sie TDUS fiir eine Datenspeicherung in Nordamerika ein).

Nachdem Sie Ihren Benutzernamen registriert haben, vergessen Sie nicht, Ihr Konto Gber den Aktivierungs-Link
freizuschalten, der Ihnen an lhre registrierte E-Mail-Adresse gesendet wird. Nachdem Sie auf den Aktivierungs-Link
geklickt haben, bestdtigen Sie in TeamDrive, dass Sie lhr Konto aktiviert haben und loggen sich auf dem nachsten
Bildschirm ein.

=i

TeamDrive @ Welcome to Teambrive

Syne your data fst & securely

® |ch bin bereits TeamDrive Benutzer

O Ich bin neu bei TeamDrive

Provider Code: | (optional)

Vias ist ein Provider Code?

Proxy einsteflen. ! Weiter I\J

Al

Registrieren, einen Provider Code eingeben und einloggen

3.2 Ordner liberwachen

Nach der Installation und Accounterstellung startet der TeamDrive Explorer mit der Spaces Ansicht. Um jetzt Da-
teien auszutauschen und mit jemandem in einem Space arbeiten zu kdnnen, miissen Sie zundchst einen Space
anlegen. Dazu klicken Sie in der Toolbar auf ,Space erstellen” oder im Men( auf ,Datei” > ,Space erstellen”.

Datei Bearbeiten Space Extraz Ansicht  Hilfe

B @ ) =)

erstel Neuen Space anlegen ladungsliste Detail Ansicht

M Spaces | 88 Miglieder | i3 Ercignismonitor Space Information

Registrieren, einen Provider Code eingeben und einloggen

Auf der ersten Seite des Space Assistenten miissen Sie entscheiden, ob Sie einen neuen Space anlegen oder einen
vorhandenen Ordner auf Ihrer Festplatte zu einem Space (liberwachten Ordner) umwandeln wollen. Wenn Sie
einen neuen Space anlegen, wird im TeamDrive Space Verzeichnis ein Ordner mit dem Namen des Spaces auf |h-
rer Festplatte angelegt.
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Hinweis:

Eine Professional-Lizenz erlaubt es lhnen einen Space auf einem Netzlaufwerk mit einem UNC-Pfad, z.B.

A\dss\..\server\share\...”, zu erstellen oder zu speichern.

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Ordner in einen Space umwandeln mochten, wahlen Sie diesen einfach im
Dateisystem oder im Netzlaufwerk (Professionale Lizenzversion) aus.

151

f Space erstellen
schritt 163

Wihlen Sie eine der zwei Alternativen zum Erstellen eines Spaces

% Space erstellen
Einen existierenden Ordner im Dateisystem auswihlen und in einen Space
‘ “ umwandeln.

\5)

“ Space erstellen
Schritt: 213

Ort des Spaces:

| C:\Users\TD-KP\Desktop\TD3 Portable\Spaces. |

Name des neuen Spaces:

| Erster Suacd |

Lade alle meine TeamDrive Installationen ein

Anzahl von Versionen auf dem Server:

[ unbegrenzt |v]
Server:
[ User_02's TeamDrive Server (TeamDrive Cloud) | v]

Abbrechen |
e

Die Startseite des Space-Assistenten

Abbrechen Weiter ==

Die Eingabe des Space-Namens

Mit einer TeamDrive Professional Lizenzversion haben sie auch die Mdglichkeit zu wahlen wie viele Dokumenten-
versionen auf dem Server abgelegt werden sollen. Sie kdnnen aus den vorgeschlagenen Werten 1, 3, 5, 10 und
unbegrenzt wahlen oder selbst die Anzahl der Dokumentenversionen auf dem Server eingeben. Dazu markieren
Sie ,unbegrenzt” und entweder sie |I6schen dies oder geben einen Wert ein. Der eingegebene Wert wird im Ein-
stellungsverzeichnis des Benutzerkontos gespeichert und bleibt fiir weitere neu erstellte Spaces als ausgewahlte

Option erhalten.

Space erstellen
Schritt: 2/3

Ort des Spaces:

| C:\Users\TD-KP\Desktop\TD3 Portable\Spaces

Name des neuen Spaces:

| Erster Space

Lade alle meine TeamDrive Installationen ein

Anzahl von Versionen auf dem Server:

unbegrenzt

Abbrechen Weiter »>

Versionenauswahl

“ Space erstellen
Schritt: 2/3

Ort des Spaces:

| CAUsers\TD-KP\Desktop\TD3 Portable\Spaces

Name des neuen Spaces:

| Erster Space

Lade alle meine TeamDrive Installationen ein

Anzahl von Versionen auf dem Server.

[ unbegrenzt

Server.

User_02's TeamDrive Server (TeamDrive Cloud)
User_02's TeamDrive Server (TeamDrive Cloud)
Import Server...

WebDAVY Server hinzufigen...

Personal Server hinzufigen

<= Zuriick Abbrechen Weiter ==

Serverauswahl
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Sie haben au3erdem die Moglichkeit auszuwahlen, wo der Space gespeichert werden soll. Unter ,Server” kdnnen
Sie auswahlen, ob Sie |hr standard TeamDrive-Speicher-Depot nutzen wollen, einen WebDAV-Server oder einen
TeamDrive Personal Server.

Nach Eingabe eines Space-Namens klicken Sie auf ,Weiter” um den Space anzulegen. Eine Zusammenfassung mit
Informationen zu dem erstellten Space erscheint. Auf dieser Seite kdnnen Sie auch andere Benutzer in ihren neu
erstellten Space einladen.

Der neu erstellte Space wird jetzt im TeamDrive Explorer angezeigt. Um diesen Space im Dateisystem zu finden,
selektieren Sie den Space und wahlen Sie entweder durch einen Rechtsklick auf den Space ,Im Dateisystem an-
zeigen” oder im Menui ,Datei” > ,Im Dateisystem anzeigen”.

Datei Start Freigeben Ansicht v @
§ erfalgreich angelegt @ - @ <« Dokumente + Spaces v & "Spaces" durchsuchen yel
Schritt: 33  Space: User_02's TeamDrive Server
¢ Favoriten | Backups Erster Space

B Desktop 1% Erster Space Dateiordner
& Downloads :

] Zuletzt besucht

Space Name:
Erster Space

S

~ Documents
Lokaler Pfad

C:\sers\TD-KP\Desktop\TD3 Portable\Spaces
i\a Heimnetzgruppe

Anderungsdatum: 25.02.2014 06:57

8 Dieser PC Verfagharkeit: Offline verfagbar
Server Name: &
User_02's TeambDrive Server W Rtewerk
@ Der Space wurde erfolgreich erstellt
2Elemente 1 Element ausgewshit =~
Benutzer elnladen| ‘ OK [ﬂ
Die Space-Assistant-Zusammenfassung Der angelegte Space im Dateisystem (Windows)

3.3 Benutzer einladen und Einladungen akzeptieren

Nachdem Sie einen Space angelegt haben, kdnnen Sie jetzt andere Benutzer in diesen Space einladen um mit
ihnen zusammenzuarbeiten. Dafiir selektieren Sie den Space im TeamDrive Explorer und klicken in der Toolbar auf
.Mitglieder einladen”.

Datei Bearbeiten Space Extraz  Ansicht  Hilfe

» BLh O &

 Space erstelien Mitglieder einld Mitglieder in einen Space einladen

BN Spaces &2 Miglieder | =¥ Ereignismonitor Space Information

Mitglied in einen Space einladen

Im Einladungsassistent konnen Sie Benutzer liber den Benutzernamen oder per E-Mail-Adresse einladen. Dazu
geben Sie in das Einladungsfeld einfach den Benutzernamen oder die E-Mail-Adresse des Benutzers ein, den sie
einladen wollen, und klicken auf ,Hinzufligen”. Der Space, zu dem Sie andere Benutzer einladen méchten, wird
oben links in der Ecke des Einladungsassistenten angezeigt. Falls Sie lokal den Space umbenannt haben, so haben
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sie die Option zu wahlen welchen Spacenamen der eingeladene Benutzer erhdlt. Dieser kennt lhren lokalen
Spacenamen nicht, auBer Sie laden den Benutzer unter den verwendeten Space-Namen ein.

Benutzer einladen

Benutzer
& User_02

Space: Erster Space
Benutzername / E-Mail:

| User_01] | | Hinzufigen
|

Benutzer hinzufiigen

Danach kénnen Sie die Nutzerrechte innerhalb des Spaces einstellen, eine Einladungsnachricht eingeben (oder
die Vorgegebene von TeamDrive verwenden) und optional ein Passwort vergeben. Einladungen mit einem Pass-
wort zu schiitzen ist nitzlich, wenn Sie einen Benutzer Uber (s)eine E-Mail-Adresse einladen oder einfach mehr
Sicherheit wollen. Benutzer kdnnen dem Space dann ohne Eingabe des Passworts nicht beitreten. Sie kdnnen
mehrere Benutzer gleichzeitig einladen.

Benutzer einladen

Benutzer ~
Space: Erster Space B
N & User_02
Benutzername / E-Mail:
| | | Hinzufligen |
& User_01 <user_01@teamdrive.de= (@) [Lesen/schreiben | 1 &
Administrator
Superuser

Lesen

Lesen (anonym)

Mitgliederrechte auswahlen

Zum Abschluss der Einladung klicken Sie auf ,Benutzer einladen”.
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Machricht:

“on User: User_02 ™
Space: Erster Space

Machrizht: Bitte treten Sie meinem Space bei. W

Hinweis: Die E-Mail wird unverzchlizselt dbertragen. Keine sensiblen Daten eingeben.
Passwortschutz fir Einladungen (optional)

[ ] Passwort anzeigen

Abbrechen Mitglied eEinlad en

Invitationsprozess abschlieBen und Mitglieder einladen

Nachdem Sie auf ,Mitglieder einladen” geklickt haben, erscheint fiir kurze Zeit ein Hinweis liber den Versand der
Einladung in lhrer Systemleiste.

& Hinweis:

Um nur berechtigten Personen Zugriff auf die Daten zu ermdglichen, haben Sie die Option TeamDrive-Einladung
mit einem Passwort zu schiitzen. Dadurch kdnnen Sie sicherstellen das nicht durch versehentliche Tippfehler in
der E-Mail-Adresse oder dem Benutzername die Einladung unbefugten Personen Zugriff erlaubt.

Der eingeladene Benutzer erhalt eine Benachrichtigung per E-Mail sowie eine Einladung im TeamDrive Explorer.
Einladungen zu einem Space kénnen nur tGber den TeamDrive Explorer angenommen oder abgelehnt werden.
Neue Anwender von TeamDrive erhalten in der E-Mail eine Information, wo die Software heruntergeladen werden
kann.

Im TeamDrive Explorer weist ein roter Stern auf dem ,Einladungsliste”-Symbol in der Toolbar auf neue Einladun-
gen zu Spaces hin. Bevor Sie die Einladung annehmen, haben Sie die Moglichkeit, den Space-Ordner umzubenen-
nen, einen neuen Speicherort auszuwahlen und ob Sie alle Dateiversionen in dem Space herunterladen mochten
oder nur die Aktuelle. Die hier zur Verfligung stehenden Optionen hangen von Ihrem Lizenztyp ab (Free, Personal
oder Professional): ,Nur die aktuelle Version herunterladen”, ,Alle Versionen herunterladen” oder ,Nur das
Inhaltsverzeichnis herunterladen” (nur mit einer Professional-Lizenz).

Als letzten Schritt, bevor Sie die Einladung abschlieBend annehmen und dem Space beitreten, falls die Dateien in
dem Space in den Sie beitreten wollen sich bereits auf dem lokalen oder externen Speicher befinden, kann
TeamDrive die Dateien an einen anderen Ort kopieren oder verschieben. Weitere Informationen liber diese Me-
thode einem Space beizutreten, finden Sie im Abschnitt ,Einem Space beitreten oder einen wiederherstellen”.

Nimmt der Benutzer die Einladung zum Space an, startet der Download der Dateien. Wenn sich diese Dateien be-
reits in Ihrem Dateisystem oder auf einem externen Laufwerk befinden, haben Sie die Mdglichkeit TeamDrive da-
rauf hinzuweisen. Unter ,Erweiterte Informationen” konnen Sie den entsprechenden Ordner angeben und aus-
wahlen ob TeamDrive die Dateien in den neuen Space Speicherort kopieren oder verschieben soll.

Im Annahmeprozess der Einladung kdnnen Sie auswéahlen welche Versionen der Dateien herunter geladen wer-
den soll. Je nach Lizenz (Personal oder Professional) haben Sie ,Nur die aktuelle Version herunterladen”, ,Alle
Versionen herunterladen” oder ,Nur das Inhaltsverzeichnis herunterladen” zur Auswahl. Bei der Einladung
kann der Pfad, in dem die Dateien gespeichert werden, auch geandert werden.
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Datei Bearbeiten Space Extras Ansicht  Hilfe

= & (<) =

Space erstelen Miigleder einladen Einledungslisie Detail Ansicht

Space per Einladung beitreten

Space-Name: | Erster Space |
Von; User_01
Enladungszeit: Wed Feb 26 15:08:35 2014
Original-Name: Erster Space
Grile (Anzahl der Dateien): 2.2 MB (4)

Space-Pfad: |C'\Users\TDGales3\.D&sktnp\]‘D3 Portable - ManuahSpaces\Erster Space ‘ ‘ J}‘
Beiritsmocus: [Hur die akuelle Version herunteriaden =]
Erweiterte Informationen —

Pfad Alternativen: [aniem Dateien aus dem gewahiten Pfad .‘J

Pfad:l H_i

Datei Bearbeten Space Extras Ansicht Hilfe
% & (<) =)
Space erstellen Mitglieder einladen Einladungslisie Detai Ansicht

Space per Einladung befreten

Space-Name: | Erster Space |
Von; User_01
Emnladungszeit: Wed Feb 26 15:08:35 2014
Original-Name: Erster Space
Grifle (Anzahl der Datgien): 2.2 MB (4)

Space-Pfad: F'\Users\TDSalﬁE\\Dﬁktnp\TD’:\ Portable - Manual\Spacesi\Erster Space | | &

1
|

Hur die aktuelis Version heruntsriaden k

Alle Versionen herunterladen

Hur das Inhaltsverzeichnis herunterladen

Pfad Alternativen: | Kopiere Dateien aus dem gewahlien Piad =]

Beitrittsmodus: | Nur die aktuelle Version herunteriaden

Pfﬂa:l || ik i

Einladung annehmen: Space-Pfad auswahlen

Einladung annehmen: Beitritt-Modus auswahlen

Als letztes, bevor sie die Einladung abschlieBend annehmen und dem Space beitreten, falls die Dateien des
Spaces, dem Sie beitreten mochten, bereits auf einem lokalen oder externen Laufwerk existieren, kann TeamDrive
dieses Dateien an den Ort kopieren oder verschieben, an dem Sie dem Space beitreten wollen.

Weitere Informationen zu dieser Methode einem Space beizutreten finden Sie im Abschnitt "Einem Space beitre-

ten oder einen wiederherstellen".

Datei Bearbeiten Space Extras Ansicht Hife

= & =

Space erstelen einladen E

Detail Ansicht

Space per Einladung beftreten

Space-Mame: | Erster Space

Von: User_01
Einladungszet: Wed Feb 26 15:08:35 2014
Original-Name: Erster Space
Grolke (Anzahl der Dateien): 2.2 MB (4)

Space-Pfad: |C:\Users\TDGa les3\Desktop\TD3 Portable -

rster Space | |t

|
Betritismodus: Hur dic akuele Version herunterladen [=)

Pfad Alternativen: | Kopiere Dateien aus dem gewahiten Pfad
Kopiere Dateien aus dem gewihiten Pfad
Pfad: | Verschiebe Dateien aus dem gewahiten Pfad

Einladung annehmen: Pfad-Alternativen auswahlen

Sobald die Space-Einladung akzeptiert wurde, beginnt die Dateisynchronisation.
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3.4 Sich selbst in einen zuvor erstellten Space einladen

Wenn Sie einen TeamDrive-Desktop-Client auf einem neuen Computer installiert haben, sehen Sie nach dem ers-
ten Start von TeamDrive keine Spaces, selbst wenn Sie bereits ein Nutzer von TeamDrive sind. Um zuvor erstellten
Spaces sehen zu kdnnen, mussen Sie sich selbst in die gewlinschten Spaces einladen. Nutzen Sie einen bestehen-
den TeamDrive-Client und laden Sie sich selbst mit einem Rechtsklick auf den gewiinschten Space, einzelne oder
mehrere markierte, im Kontextmenii Gber den Befehl ,Alle meine Installationen einladen” ein. Anschlie8end
werden die Einladungen an all Ihre aktiven Installationen gesendet.

&8 Miglieder | i3  Ercignismonitor Space Information

S Space: Frster Space

Hame | Grate | Datum Status oK

3 Ef_i Erster Spac 1

Im Dateisystern anzeigen

...paces\Erster Space

& MNeuen Ordner anlegen...

Kopieren Strg+C

Einfilgen Strg+V Size: 2.0 GB

Ausgewdhlte Inhalte lokal l6schen

Fehlende Dateien wiederherstellen Erweitern...

Space wiederherstellen.., +

Space archivieren..,

()

5 Iéschen..,
pace laschen et

iministrator

Space scannen

< Space Synchronisation Ausschalten

Wersion |

Mitglieder einladen... Strg+Umschalt+|

e B

" Alle meine Installationen inladen N Strg+Umschalt=0 |
Sende E-Mail an Mitglieder

Papierkorb leeren

@®

cO DL

Space existiert bereits

Alternativ kdnnen Sie die Backup-Dateien aus einer friiheren installierten TeamDrive-Desktop-Client Version ver-
wenden um die Spaces und die Server Einstellungen auf den neuen Client zu installieren. Wie Sie einen Space mit
Hilfe der Backup-Dateien wiederherstellen finden Sie im Kapitel ,Wiederherstellung und Aktivierung eines

Spaces”.

Backup-Dateien kdénnen auch Uiber die Schllsselverwaltung importiert werden, wenn Sie diese Funktion aktiviert
haben. Diese Funktion ist standardmaBig aktiviert. Mehr Informationen zu dem Thema finden Sie im Abschnitt
,Schlisselverwaltung”.

3.5 Einem Space beitreten oder einen wiederherstellen

3.5.1 Wie man einem Space beitritt oder einen wiederherstellt, ohne alle Daten erneut
vom Server laden zu miissen (das heiflt, die Daten sind lokal bereits vorhanden)

Wenn Sie einem Space beitreten oder einen wiederherstellen, existieren in vielen Fallen die Daten bereits lokal auf
der internen oder externen Festplatte, einem USB-Stick etc. Dies kann auch der Fall sein, wenn Spaces von einem
Hauptkonto aus erstellt wurden, Daten hochgeladen wurden und diese nun mit Freunden, Kollegen oder Mitar-
beitern geteilt werden sollen ohne dass diese alle Daten vom Server runterladen miissen. In einem Biiro mit 20 bis
30 Leuten, die alle die gleiche Datenmenge runterladen, kann dies das Netzwerk stark belasten, besonders wenn
es sich um grof3e Daten handelt. Um diesen Prozess beim Beitritt in einen Space oder dessen Wiederherstellung zu
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vereinfachen, kann man TeamDrive mitteilen, dass Daten bereits lokal vorhanden sind und anweisen, diese Daten
in den neu zu erstellenden Space zu kopieren oder zu verschieben.

Als erstes miissen Benutzer in den Space eingeladen werden (im Falle der Wiederherstellung miissen die Siche-
rungsdateien importiert werden). Wenn dem Space beigetreten wird oder dieser wiederhergestellt wird, kdnnen
die Daten komplett von Server runtergeladen werden, aus einem existierenden lokalen Space wiederhergestellt
werden oder von irgendeinem anderen Speicherort auf Ihrem Computer oder z.B. einer externen Festplatte ko-
piert oder verschoben werden. Um diese Optionen zu sehen und auszuwahlen, klicken Sie auf "Erweiterte Informa-
tionen" im Space beitreten/wiederherstellen-Fenster. Sie sehen dann ein Drop-Down-Meni mit der Bezeichnung
"Pfad Alternativen" und mit den Optionen Kopiere/Verschiebe Dateien aus dem gewahlten Pfad und ein Feld, um
einen Pfad auszuwéahlen oder einzugeben.

= S = | T

Datei Bearbeiten Space Extras Ansicht Hilfe Datei Bearbeten Space Extras Ansicht Hilfe

= Detail Ansicht

)

Wiederherstelung gines archivierten Spaces

Space-Name: | Erster Space | Space-Name: | Erster Space
Von: User_01 Erstellungszeit: Mon Jun 3 14:03:29 2013
Einladungszeit: Wed Feb 26 15:08:35 2014 Original-Mame: Erster Space
Origina-Name: Erster Space Grofke (Anzahl der Dateien): 0 Bytes (0)
Grale (Anzahl der Datsien): 2.2 MB (4) Space-Pfad: [C:\Users\TDSales\DesktopiTD3 Portable - Erster Space |
Space-Pfad: :C.\Usars\TDSEIes3\Dask‘tup\TD3 Portable - ManuahSpaces'Erster Space \ b T
Beitritsmodus: | Hur die aktuellz Version herunterladen 'l
Beltrittsmodus: | Nur die aktuelle \ersion herunteriaden - T -
Backup des Space Ordners ersielizn
Erweiterte Informationen —‘ [ Erwsiterte Informationen —|
Pfad Alternativen: | Kopiere Dateien aus dem gewahiten Pfad | Ffad Alternativen: | Kopiere Dateien aus dem gewahtten Pfad k
Kopiere Dateien aus dem gewiahiten Pfad k opie
Pfad: | Verschiebe Dateien aus dem gewdhiten Pfad Pfad:
e
188 =0 1 DY) § ) e 188D { ) | O )
Space durch eine Einladung beitreten Space durch Wiederherstellung beitreten

Daraufhin wird TeamDrive die lokalen Dateien mit den aktuellsten Versionen auf dem Server vergleichen. Handelt
es sich um die gleiche Dateiversion, wird die lokale Datei kopiert/verschoben, ansonsten wird die aktuellste Datei
vom Server runtergeladen.

3.5.2 Wie man einem Space beitritt, der bereits lokal auf lhrem Computer oder in der
TeamDrive-Datenbank existiert.

Es kann der Fall auftreten, dass Sie versuchen, einem Space beizutreten und TeamDrive Ihnen mitteilt "Space exis-
tiert bereits" oder "Der Space Ordner wird bereits verwendet".

"Space existiert bereits" teilt hnen mit, dass diese Space-ID bereits in der Datenbank existiert. Dies kann unter-
schiedliche Griinde haben wie z.B. mehrere Benutzer teilen sich eine TeamDrive-Installation und Versuchen beide
mit ihrem Benutzerkonto demselben Space beizutreten, ein TeamDrive-Benutzer mit mehreren Benutzerkonten
versucht mit allen Konten demselben Space beizutreten, ein Benutzer hat einen Space im Dateisystem geldscht
und nicht in TeamDrive usw. Um den Fehler zu beseitigen und um dem Space erfolgreich beizutreten, muss dieser
zuerst aus der TeamDrive-Datenbank gel&scht werden.

Eine simple Methode ist einfach TeamDrive zu deinstallieren und wie neu zu installieren. Dadurch werden natiir-
lich alle Spaces aus der Datenbank gel6scht und man muss allen Spaces wieder beitreten. Dies ist in den meisten
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Fallen nicht der bevorzugte Weg. Anstelle dessen, sollte sich der Benutzer anmelden, der dem Space bereits bei-
getreten ist und diesen aus TeamDrive heraus I6schen. Es ist dafiir nicht notwendig, dem Space vollstéandig beizu-
treten. Sie konnen den Beitritts- bzw. Widerherstellungsprozess starten und dann den Beitritt abbrechen. Mehr
Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt ,Beitritt in einen Space abbrechen (Space wahrend des Beitritts ar-
chiviren)”.

Es ist auch moglich eine portable Installation von TeamDrive zu nutzen, damit mehrere Benutzer demselben Space
beitreten kdnnen. Dies ist mit einer portablen Installation moglich, da die TeamDrive-Datenbank einer portablen
Installation an einem anderen Speicherort als die der Standardinstallation gespeichert wird.

o Teambrie 3 Usr 02 =) -
Datei Bearbeiten Space Extraz Ansicht Hife
o) - lL—Er
Spa lieder einladen Einladungsliste  Detail Ansicht

Space per Einladung betreten

Space-Name: | Erster Space

Von: User_01
Einladungszeit: Thu Feb 27 14:27:32 2014
Original-Name: Erster Space
Grolie (Anzah| der Datsien) 2.2 MB (4)

Space-Pfad: EC:\Users\TDSaIesS\DesHup\TDS Portable - ManuahSpaces\Erster Space

Beitritzmodus: | Mur die aktuelle Version herunterladen ']

Erweiterte Informationen +

Space existiert bereits.

168 ED i ) | N e

Space existiert bereits

"Der Space Ordner wird bereits verwendet" zeigt Ihnen an, dass in dem Ordner, wo Sie den Space speichern
wollen bereits ein anderer Ordner bzw. Space mit demselben Namen existiert. Dies kann zum Beispiel vorkom-
men, wenn Sie in TeamDrive einen Space |6schen sich aber entscheiden, ihn lokal nicht zu I6schen, wenn Sie Da-
ten von einem Computer zum anderen kopieren etc. (Abschnitt ,Wie man einem Space beitritt oder einen wieder-
herstellt, ohne alle Daten erneut vom Server laden zu miissen (das heif3t, die Daten sind lokal bereits vorhan-
den)”).Sie kdnnen den existierenden Ordner umbenennen, den Space an einem anderen Speicherort ablegen oder
den Space selbst umbenennen.
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Datei Bearbeiten Space Extraz Ansicht Hife

% & o =

Space ersiellen Mitgl einladen E I Detail Ansicht

per Einladung betreten

Space-Name: | Erster Space
Von: User_01
Einladungszeit: Thu Feb 27 14:27:32 2014
Original-Name: Erster Space
Grolie (Anzah| der Datsien) 2.2 MB (4)

Space-Pad: [C\UsersiTDSales3\Deskiop\TD3 Portable - cesErster Space | =]

Beitrittsmodus: [M.n—cbeadrtueﬂe\a’arsm ‘herunterladen |"]

| Erweterte informationen +|

=

Der Space Ordner wird bereits verwendet

3.6 Beitrittin einen Space abbrechen (Space wahrend des Beitritts archiviren)

Wahrend man einem Space beitritt, ist es moglich den Beitrittsprozess abzubrechen. Dies archiviert daraufhin den
Space und gibt lhnen somit die Mdglichkeit, ihm zu einem spateren Zeitpunkt wiederherzustellen. Um den Bei-
trittsprozess abzubrechen klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Space, der sich in der Beitrittsphase
befindet und wahlen ,Spacebeitritt abbrechen...”. Diese Option steht allerdings erst zur Verfligung, wenn der
Beitritt und das Herunterladen von Daten bereits begonnen haben. Sobald TeamDrive mit dem Runterladen von
Informationen begonnen hat, ist es moglich, den Beitritt abzubrechen.

8% Wigleder | i Ereignismonitor Space Information

Space” Erster Space

| Groge | Datum

Status: Space wiederherstellen

|m Dateisystern anzeigen ol PRcesiErster opace

3}  Meuen Ordneranlegen...

Kopieren Strg+C
Einfigen Strg=V

Size: 2.0 GB

Ausgewdhite Inhalte lokal l6schen

Fehlende Dateien wiederherstellen

Space wiederherstellen...

‘ Spacebeitritt abbrechen...

&

Space archivieren..,

{3 Spaceldschen...
Space scannen

Ay Space Synchronisation Ausschalten

<
Version ¢%  Mitgheder einladen... Strg+Umschalt+]
& | Alle meine Installstionen einladen Strg+Umschalt+0
Sende E-Mail an Mitgheder
€ Papierkorb [eeren

8 80 6 = ] e B0

Beitritt in einen Space abbrechen

© 2014 TeamDrive Systems GmbH Page 16



3.7 Verschieben eines Space Ordners

Einen Space-Ordner zu verschieben ist ein einfacher Prozess. Um einen Space-Ordner zu verschieben, miissen Sie
zuerst den TeamDrive-Client beenden. Nachdem der Client beendet wurde, verschieben Sie den Space-Ordner in
Ihrem Dateisystem an den neuen Ort und starten daraufhin TeamDrive.

Nach dem Start wird TeamDrive merken, dass sich der Speicherort des Space-Ordners gedndert hat und Sie nach
dem neuen Speicherort fragen. Begeben Sie sich zum neuen Speicherort, wahlen ihn aus und das war's!

Ihr Space-Ordner ist umgezogen.

m Fehler: Space wurde im Dateisystem nicht gefunden.

Space: | Erzster Space |

Pfad: | CilsersiTDSales3WDesktopTD3.... - ManuahSpaces\Erster Space|

| Neuen Pfad auswaé&hlen.

lgnarieren

Space nicht gefunden

3.8 Einen Benutzer wieder in einen Space einladen

In einigen Fallen kann es aus den verschiedensten Griinden vorkommen das Sie Mitglieder erneut in einen Space

einladen miussen, weil die z.B. eine Neuinstallation des TeamDrive Desktop Clients vorgenommen haben oder den
Computer komplett neu installieren mussten etc. Damit Sie nicht den kompletten Einladungs-Dialog durchgehen
mussen, konnen Sie das Mitglied ganz einfach erneut einladen.

Dafiir wahlen Sie den gewlinschten Space in TeamDrive aus und wechseln rechts unten in den Mitgliederbereich.
Da klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das gewtiinschte Mitglied, welches Sie erneut einladen méchten und
wahlen im Kontextmeni “Mitglied erneut in den Space einladen” aus. AnschlieBend wird dem eingeladenen
Mitglied eine E-Mail Benachrichtigung liber die Einladung in den gewtlinschten Space zugesendet und das
Mitglied kann Gber TeamDrive dem Space wieder beitreten.
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Datei Bearbeiten

Lo

&

Space Extras  Ansicht

%)

Hilfe

4

Space erstellen hitglieder einladen Einladungsliste  Detail Ansicht

D &2 Mitglieder

e

i3 Ereignismonitor

Hame

| Grike

| Datum

B @ Erster Space

| Grofe

| Datum

Status oK

User_01

CiUsers\TDSales3\. . paces\Erster Space
4231

Besitzer:
Pfad
Space D¢

Hostserver

Size: 20GB

Benutzer Rechte

© User 01 (Bestzer) adminstrator
| Mitglied emeut in den qq\ace einladen
b

Rechte dndern 3

a8 ED

Benutzerdetails anzeigen

Mitglied aus dem Space entfernen

4 Der TeamDrive-Explorer

4.1 Die Spaces-Ansicht

Mitglied erneut in den Space einladen

Die Spaces Ansicht ist die Hauptansicht des TeamDrive Explorers. So gut wie alle Funktionen von TeamDrive kon-
nen von hier aus aufgerufen werden (z. B. Spaces Anlegen, Mitglieder einladen, etc...). Wahlen Sie den jeweiligen
Space, fur den Sie eine Funktion ausfiihren wollen, aus. Sie kénnen diese Funktionen {iber die Menli Leiste unter
~Space” oder auch Uiber das Kontextmen, welches Sie mit einem Rechtsklick auf den Space Namen oder das
Space Symbol erreichen, aufrufen. Unter ,Bearbeiten” stehen ihnen ebenfalls alle kontextbezogenen Aktionen

zur Verfligung.

Die Kontextmendiis bieten Ihnen zentrale Befehle fiir die Verwaltung der Spaces. Einige Einstellungen innerhalb der
Kontextmenis kdnnen nur mit einer bestehenden Onlineverbindung durchgefiihrt werden. Fehlt die Onlinever-
bindung erhalten Sie eine entsprechende Fehlermeldung. Mit einem Rechtsklick auf den jeweiligen Space oder in
den Meniis des TeamDrive Explorers sind die Kontextmeniis zu finden. Weitere Informationen Gber einzelnen
Spaces erhalten Sie durch auswahlen des jeweiligen Spaces im rechten Fenster.
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5 TeamDrive 3 - User 02 - o IEN
Datei Bearbeiten Space Extras Ansicht Hilfe
<c) Q &

Space erstelen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht

&% Witgleder | i Ereignismonitor Space Information

0. Space: Erster Space
Spaces )
Name | Grife | Datum Status oK
_'-a: Erster Space Besitzer:  User 01
Pfad CAUsers\TDSales3\ .. paces\Erster Space

Space I: 42311

Hostserver

< >
Benutzer Rechte

& User_01 (Besitzer) Administrator
& User 02 Administrator

Version | Grolke Datum | Ben

§=Fx=

C ] | I @

Spaces Ansicht

4.1.1 Uberlagerung (Schwarzer Punkt)

Die Ubertragung der Daten auf einem Server umfasst den Austausch von Metadaten und der eigentlichen
Daten. Die Metadaten (der Inhalt und Kontext von Daten-Dateien d.h. Dateinamen, Modifikation Datum etc...) sind
in der Regel die ersten Daten die von einem Server gesendet und empfangen werden.

Bevor lhr TeamDrive Client die eigentlichen Daten ladt werden erst die Metadaten auf lhren Computer geladen.
Wenn Sie Dateien haben die mit einem schwarzen Punkt versehen sind, sind die Metadaten dieser Dateien zwar
schon heruntergeladen aber die eigentliche Datei ist noch nicht im Dateisystem Ihres Computers. Der Download
der eigentlichen Daten-Datei lauft entweder schon im Hintergrund oder fangt in Kiirze an. Sollte TeamDrive die
Daten nicht nach einem langeren Zeitraum (oder wenn Sie keine Zeit haben das TeamDrive die Datei komplett
runter geladen hat) runterladen, klicken Sie auf die Datei oder den Space mit der rechten Maustaste und wahlen
den Punkt ,Fehlende Datei wiederherstellen” und die Datei wird neu heruntergeladen. Wenn Sie einen mit
schwarzem Punkt versehenen Space ausgewahlt haben und mit der rechten Maustaste auf den Punkt ,Fehlende
Datei wiederherstellen” klicken wird der komplette Inhalt des Spaces neu vom Server geladen.

Sie kdnnen nicht immer wissen ob wirklich alle Dateien in jedem Space vollstandig heruntergeladen wurden. Um
das zu UGberpriifen gehen Sie in den Space Tab im TeamDrive Explorer. Wahlen Sie dann in der Suchmaske (Lupe
mit kleinen Pfeil) auf den Punkt (Filter) ,Fehlende Dateien”. Dann werden Ihnen alle fehlenden Dateien aus allen
Spaces angezeigt, falls es welche gibt.
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Datei Bearbetten Space Extras Ansicht Hilfe

=5 & Q =

Space erstellen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht

Spaces | 88 Milglieder | i3 Ereignismonitor Space Information

Space: Erster Space

Alle durchsuchen

# Datum
{E)  Exakte Suche Status: 0K
Hochlad Bearbei Besitzer:  User_01
it
@ st 12020132 | prag C:\Users\TDSales3\...paces\Erster Space
) Ml 84201352 | Space D 42311
Veroffentlichte Dateien B/3/2013 4:4
/Ay Verzogerte Dateien 1202012013 Hostserver
5 . Size: 2.0 GB
@ Kommentare filtern 5130/2013 1 _ e
; 7 7.8 B (3%)
|© Fehlende Dateien [ |
ok
& >
Vi = Grode Dat B Benutzer Rechie
s e s S04 "5 User_01 (Bestzer)  Administrator
& User 02 Administrator
£ >

Uberlagerung (Schwarzer Punkt): Nur fehlende Dateien zeigen

4.1.2 Versionen verwalten

Datei Bearbeten Space Extras Ansicht Hife

& & <) =]

Space erstellen  Mitglieder einladen  Einladungsiiste Detail Ansicht

B Spaces | 88  Miglieder | (3% Ereignismonitor Space Information

i

Space: Erster Space

Name | Grose | Datum Ststus 0K
4 (&) Erster spaca Besitzer: User_01
4 ’E Phote imD ers\TDSales3\... paces\Erster Space
F@ G_201 m T anzeigen
@ Img 2156560 Meuen Ordner anlegen..,
@ Acresnshol Kopieren Strg+C .
@ Test file docy s Size: 2.0 GB
Einfigen Strg+V
I @ Papierkorb
Umbenennen... F2
L&schen Entf
Ausgewsahite Inhalte lokal loschen
Fehlende Dateien wiederh {1 " B
it ery Administrator
& User 02 Administrator

Uberlagerung (Schwarzer Punkt): Fehlende Dateien wiederherstellen

TeamDrive nutzt ein Versionsverwaltungssystem, welches neue Versionen einer Datei erstellt, anstatt das Original
zu Uberschreiben. Standardmaflig werden alle Versionen auf dem Server gespeichert. Versionsverwaltungen wer-
den pro Space verwaltet. Dies bedeutet, dass die Anzahl der Versionen einer Datei vom Space abhadngt, in wel-
chem sich die Datei befindet. Wahrend der Erstellung eines Spaces haben Sie die Mdglichkeit, die Anzahl der Ver-
sionen, die pro Datei in diesem Space gespeichert werden, zu wahlen. Als Standard werden alle Versionen erhal-

ten.

Einzelne Versionen kdnnen manuell geléscht werden, indem Sie im Versionsbaum einen Rechtsklick auf die zu
I6schende Version machen und ,Léschen” wdhlen. Sie kdnnen nur Dateiversionen I6schen, die nicht die aktuelle

Version ist.

Datei Bearbeiten Space Extras  Ansicht Hilfe

B

Space erstellen

BN Spaces

3

8% wigleder | i3 Ereignismonitor

<¢) &) =

Miglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht

Name | Grége | Datum

| Mitglied

4 @ Erster Space
a f:| Photo
[&) me_20121011.1...
[&] Img 21585608_WR.jpg
[&] sereenshot 201312
UT) Test file.docx

12M120132:2... User 01

1.1 MB 6/4/2013 5:21 PN User_01
320.0 KB 6/3/2013 4:46 PM User_01
8270 KB 122042013 1:2 . User_02
1.0 KB &/30/2013 1:39... User_01

User_01

Version | Datum

[ Varganger

| Grote

| Benutzer

| Wersion1 1.4
Wersion herunterladen

Offnen
Offne mit...

Laschen

Version zur sktuellen machen

I
Lasche veroffen llichtlé\i.‘a rsion (unpublizh)

Versionen verwalten: Einzige Version I6schen
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Mit einer Professional-Lizenz ist es mdglich, die Versionseinstellungen eines Spaces auch nach dessen Erstellung
nachtraglich zu andern. Klicken Sie hierzu auf den Space, um ihn zu markieren und klicken daraufhin auf ,Erwei-
terte Informationen” rechts im Fenster ,Space-Informationen”. Bei ,Anzahl von Versionen auf dem Server be-
grenzen” konnen Sie die Anzahl andern.

A5 TeamDrive Space Wizard “ pace 8% Migieder |33 Ersignismonitor ol
Grifle: 22M8
A Dateien: 4
Space erstellen
\- Name | Gridiie | Datum Geloschte Dateien; a7
Schritt: 2/3 =
b [ Erster Space T¥p Unlimitier... Versionen

Space erzeugt am: 832013 .. (User_01}
Ort des Spaces:

Beigetreten am: B/5/2013 4:33 PM
| C\Users\TD-KF\Desktop'TD3 PortablelSpaces |

-ZE.- Autom. Scannen und Beobachten

Name des neuen Spaces:

‘erindisches Scannen

Erster Space | oIS |

Lade alle meine TeamDrive Installationen ein Scannen nach einem Heustart

Anzahl von Versionen auf dem Server: [_] Mur das Inhattsverzeichnis herunterladen

‘ unbegrenzt

Lische Cateien im Papierkorb nach;
< > | nigmals = | An
Version | Grake Datum Ben

Anzahl von Versionen auf dem Server begren:

| unbegrenzt

<< Zuriick Abbrechen Weiter »> :n 88

Versionen verwalten: Anzahl der Versionen auswahlen Versionen verwalten: Anzahl der Versionen nachtraglich andern

4.1.3 Papierkorb verwalten

Jeder TeamDrive Space hat seinen eigenen Papierkorb. Alle Dateien in Papierkdrben verweilen auf dem Server, bis
der Papierkorb geleert wird. Die Anzahl der Dateien aktuell im Papierkorb kann im Fenster ,Space Informationen”
unter ,Erweiterte Informationen” abgelesen werden. Es wird allerdings nicht die Gesamtgro3e angezeigt, die
geloschte Dateien auf dem Server einnehmen. Der Wert neben ,GréBe” bezieht sich auf die Gesamtgrof3e aller
Dateien und deren Versionen in dem Space.

Um den Papierkorb eines Spaces zu leeren, klicken Sie mir der rechten Maustaste auf den Papierkorb in diesem
Space und wahlen "Papierkorb leeren". Alle Dateien im Papierkorb werden daraufhin unwiderruflich vom Server
geldscht. Dies ist nur moglich, wenn Sie Giber Administratorrechte verfiigen. Mit einer Professional-Lizenz ist es
auBBerdem maglich, den Papierkorb periodisch automatisch zu leeren. Die moglichen Zeitintervalle sind: ,nie-
mals”, ,180 Tagen”, ,90 Tagen”“, ,60 Tagen”, ,30 Tagen®“, ,14 Tagen” und ,7 Tagen”. Diese Einstellungen finden Sie
in den ,Space Informationen” unter ,Erweiterte Informationen”.
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@ L I ., e ?-J%P.—Jﬁ = ﬂu pace &8 Migleder | i3 Ereignismonitor Erweiterte Informationen - "
Datei Bearbeiten Space Extras Ansicht Hiffe S Grofe: 22 MB
= t@ (&) &= Name | Grife | Datum Dhiteien; 4
Space erstellen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht 3 V:&_‘_'I Erster Space Geloschte Datelen: 47
82 Migieder | B Ercignsmonitor Space Information TP Urdenbler.... Versinnen
Server-URL hitp:/ftd2... acefvol0 1/
- Space: Erster Space
/O i T Space erzeugt am; /32013 .. (User 01}
liame |Grage | Datum Status OK Beigetreten am /52013 4:33 PM
4 Sy Erster Space Besitzer:  User_01 =
> [ Pnoto 1ZNZN3Z| prag € \UsersiTDSales3). . pacesiErster Space &) Do Sl il Bechagien
@ Img 21585608_WR.jpg 320,0 KB 6/3/2013 4.4 | space D: 42311 (") Periodizches Scannen
@ Screenshot_2013-12... 827.0 KB 12/20/2013 |7'i
[ Test fike.docx 11.0KB 5302013 14| Hostserver
b E Papierkor = Scannen nach einem Neustart
|/E  Papierkorh leeren
— |:| Nur das Inhaltsverzeichnis herunteriaden
< > Losche Datelen im Papierkorb nach:
< > Version | Grare | Datum | Ben | niemals
Benutzer Rechte niemals
W Grof Datt B
e I il I o I i & User_01 (Besitzer) Administrator 180 Tagen
& User_02 Administratar 80 Tagen
B0 Tagen
< > £ > 30 Tagen hd
14 Tagen 4
= I == 7 ager B
—— (& )

Papierkorb verwalten: Das Leeren den Papierkorb eines Spaces Papierkorb verwalten: Automatisches Papierkorb-Leeren

4.1.4 Die Bedeutung der Benutzersymbole

7-— Der Benutzer selbst im Space
Das Symbol steht fuir mich.

Space-Mitglied
Das Symbol steht fiir ein normales Space-Mitglied.

Eingeladenes Mitglied
Das Symbol steht fiir ein Mitglied, dass in den Space eingeladen wurde, aber
noch nicht beigetreten ist.

Unbekannter Benutzer
Das Symbol steht fiir einen Benutzer, der noch kein TeamDrive-konto besitzt,
zum Beispiel, wenn er per E-Mail eingeladen wurde.

<
3
&

Uber einen Rechtsklick auf ein Mitglied stehen weitere Funktionen wie z.B. das Andern der Zugriffsrechte, etc...,
zur Verfligung.

4.2 Die Ereignismonitor-Ansicht

Der ,Ereignismonitor” Tab hat zwei Fenster. Das ,Upload/Download” Fenster in Listenform und das ,Nachrichten”
Fenster. Jedes Fenster hat mehrere Anzeigesymbole fiir den Status. Wahlen Sie ein Ereignis aus der ,Uplo-
ad/Download” Liste, dann kénnen Sie den dazugehdrige Status der Datei in dem ,Nachrichten” Fenster unter ,Sta-
tus” einsehen. Die beiden Fenster zeigen den Status der Dateilibertragungen (senden/empfangen) an. Das ,Nach-
richten” Fenster zeigt zeitgleich den Fortschritt im Up-bzw. Download an, wahrend das ,Upload/Download” Fens-
ter nur den Up- bzw. Download Status auflistet. So konnen Sie die Datenlibertragungen leicht kontrollieren.
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Datei Bearbeiten Space Extraz Ansicht Hife

O &

Space erstellen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht

Nachrichten

eenshot 2

Alle durchsuchen

. Friday, February 28, 2014 3:51:1% PM
Zeile

Benutzeraktivititen @ Erstelle Datei
Up/Downloads : 3 Benutzer: User_02

Dateigrafe: B27.0KB

Fehler Ereignis erstellt.  12/20/2013 1:21 PM
Papierkorb Ereignis gedndert: 2/28/2014 3:51 PM

Status: Neue Version hinzugefiigt

User_02
beigetreten
User_04
beigetreten

Erster Space

Erster Space
Friday, February 28, 2014 3:51:15 PM
fPhota! Erster Space

@ Datei Attribute gesetzt
20131216 T 122002013
13.23-02(6).jpg TSIETSPACE 4 10:20 PM Benutzer: User 01

2013-12-16 1272002013 Ereignis erstelt: 2/28/2014 2:14 PM

St Ereignis geandert: 228/2014 3:51 PM

Die Ereignismonitor-Ansicht
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4.2.1 Ereignissmeldungen

Die unterschiedlichen Icons und deren Beschreibungen finden Sie auf den folgenden Seiten.

Datei download

Datei upload

Datei download nicht vollstandig
und ist in Bearbeitung

Datei upload nicht vollstandig bestatigt
und ist in Bearbeitung

Datei download nicht vollstandig

| B | )

Datei upload nicht vollstéandig

Download nicht vollstandig

=

Upload nicht vollstandig

& ||| AL |

Download in Bearbeitung

=
Sl

Upload in Bearbeitung

Alle Downloads anzeigen

Alle Uploads anzeigen

Mitglied I16schen nicht vollstandig

In Bearbeitung

Mitglied Einladung per E-Mail nicht vollsténdig

Datei upload fehlgeschlagen

Beitritt des Mitgliedes nicht vollsténdig

Datei download fehlgeschlagen

Mitglied verlésst Space noch nicht
vollstandig

Einladung des Mitgliedes fehlgeschlagen

Selbst Einladung nicht vollstandig

2 g |2 @

Neuen Ordner erstellt
empfangen und durchgefiihrt

Papierkorb Aktion
empfangen und durchgefiihrt

N
4

Neuen Ordner erstellen
empfangen, aber noch nicht durchgefiihrt

= (& | @e | o | @o| @O |&

Papierkorb Aktion
gesendet und bestatigt

ol

Neuen Ordner erstellen
gesendet und bestatigt

CS, E

Papierkorb Aktion
empfangen, aber noch nicht durchgefiihrt

Neuen Ordner erstellen
gesendet, aber noch nicht bestatigt

Papierkorb Aktion
gesendet, aber noch nicht bestatigt

Verschieben eines Ordners
empfangen und durchgefiihrt

Papierkorb Aktion empfangen, aber noch nicht
durchgefihrt und in Bearbeitung

Verschieben eines Ordners
empfangen, aber noch nicht durchgefiihrt

Papierkorb Aktion gesendet, aber noch nicht
bestatigt und in Bearbeitung

Verschieben eines Ordners
gesendet und bestatigt

Empfangene Datei endgtiltig aus dem
Papierkorb I6schen durchgefiihrt

Verschieben eines Ordners
gesendet, aber noch nicht bestatigt

Gesendete Datei endguiltig aus dem
Papierkorb I6schen wurde bestatigt

Verschieben eines Dokumentes
empfangen und durchgefiihrt

21y, 1 s

Gesendete Datei endgliltig aus dem
Papierkorb I6schen wurde noch nicht bestatigt

H2@s 8 g

Verschieben eines Dokumentes
empfangen, aber noch nicht durchgefiihrt
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Verschieben eines Dokumentes
gesendet und bestétigt "

Papierkorb wiederherstellen
gesendet und bestatigt

Verschieben eines Dokumentes
gesendet, aber noch nicht bestatigt \

Papierkorb wiederherstellen
gesendet, aber noch nicht bestatigt

Einen Ordner Umbenennen
empfangen und durchgefiihrt

Einen Ordner Umbenennen
empfangen aber noch nicht durchgefiihrt

Einen Ordner Umbenennen
gesendet und bestatigt

Einen Ordner Umbenennen
gesendet, aber noch nicht bestatigt

Eine Datei Umbenennen
empfangen und durchgefiihrt

Eine Datei Umbenennen
empfangen, aber noch nicht durchgefiihrt

Eine Datei Umbenennen
gesendet und bestatigt

Eine Datei Umbenennen
gesendet, aber noch nicht bestatigt

Datei-Versionen zusammenfiihren
empfangen und durchgefiihrt

Datei-Versionen zusammenfiihren
empfangen, aber noch nicht durchgefiihrt

Datei-Versionen zusammenfiihren
gesendet und bestétigt

Datei-Versionen zusammenfiihren
gesendet, aber noch nicht bestatigt

Rechte oder Attribute einer Datei geéndert
empfangen und durchgefiihrt

Rechte oder Attribute einer Datei geéndert
empfangen, aber noch nicht durchgefiihrt

Rechte oder Attribute einer Datei gedndert
gesendet und bestatigt

Rechte oder Attribute einer Datei geandert
gesendet, aber noch nicht bestatigt

Papierkorb wiederherstellen
empfangen und durchgefiihrt

eI RLEEH 8 HERS

Papierkorb wiederherstellen
empfangen, aber noch nicht durchgefiihrt
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4.2.2 Beenden und Abmelden von TeamDrive

Sie haben jederzeit die Moglichkeit sich auf lhrem TeamDrive Desktop Client abzumelden. Daflir wahlen Sie im
TeamDrive Menl ,Datei” > ,Beenden und Abmelden” aus. Dann wird der aktuelle Nutzer abgemeldet und
TeamDrive beendet. Das Abmelden von TeamDrive ermdglicht eine Anmeldung von anderen Nutzer mit lhren
jeweiligen TeamDrive Konten auf demselben Computer. Sie hatten auch die Moglichkeit ein neues TeamDrive
Konto zu registrieren.

Nachdem Sie sich aus Ihrem TeamDrive abgemeldet haben, starten Sie die Anwendung erneut. Beim Neustart von
TeamDrive kdnnen Sie sich wieder anmelden oder wie bei der ersten Installation einen neuen Benutzer erstellen.

=

Da’tal‘ Bearbeiten Space Extraz  Ansicht  Hife

‘% Space ersiellen... aE

(G  Meuen Ordner aniegen., psliste_ Detall Ansicht

Space Information

Datei herunterladen

Ofinen Strg=0 Space: Erster Space
Offne Datei mit.. Datum Status oK
% | Umbenennen., F2 Besitzer:  User_01
Im Dateisystem anzeigen Pfad CAUsers\TDSales3\. .. paces'Erster Space
Space [O: 42311
Erweitert 3
Hostserver
Wersionen 3

Size: 2.0 GB
Kenfikt aufldsen ~

Fenster schiielen Strg+W
| | -Erwsiterte Informationen b
Beenden und Abmelden
= Ly
Beenden Strg+Q 3
Vorei |G vy |D . I B Benutzer Rechte
Sl ohe 2 08 "% User_01 (Besitzer)  Administrator
& User 02 Administrator
< >
:ﬂaa = N F B
li=== o il

Beenden und Abmelden

4.3 Die Mitglieder-Ansicht

In der ,Mitglieder“-Ansicht erhalten Sie einen Uberblick dartiber welcher Benutzer in welchen Spaces

Mitglied ist. Auch Benutzer die kein Mitglied mehr eines Spaces sind, in dem Sie ein Mitglied sind, werden da noch
angezeigt. Um den Benutzer aus dieser Mitgliederliste zu entfernen klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
jeweilige Mitglied. Wahlen Sie aus dem Kontextmenu die Funktion ,Entferne Benutzer aus dem Adressbuch”.
Ein Mitglied kann nur dann aus lhrem Adressbuch entfernt werden, wenn dieser in all den Spaces, in denen Sie
weiterhin Mitglied sind, nicht langer ein Mitglied ist.
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Datei Bearbeiten Space Extraz Ansicht Hife

5 & ) =

Space erstellen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht

=8  Ereignismonitor

0 :
» & |User_ g2
T - wﬁ% m\. 8| Profil
(5] Erster Space Name:

E-Mail

Telefon

Rechte: Administrator

User_01

Mobil:

| Bearbeitsn |

Name -

B TeamDrive-TeamDrives-Mac-mini local
B TeamDrive-TeamDrives-Mac-minilocal
E TEAMDRIVESALESD =

I ] ) )

Die Mitglieder-Ansicht

4.3.1 Die Rechte eines Mitgliedes @ndern

Wahlen Sie in der ,Space” Ansicht den Space aus in welchem Sie einem Mitglied die Rechte dndern wollen. Alle
Mitglieder eines Spaces sind in der ,Space” Ansicht auf der rechten Seite im ,Mitglieder” Fenster aufgelistet. Wah-
len Sie aus dieser Liste ein Mitglied aus. Mit einem Rechtsklick auf das jeweilige Mitglied kdnnen Sie dann Uber die
Funktion ,Rechte @ndern” aus dem Kontextmenii die Rechte des Mitgliedes dndern. Diese Anderung wird danach
mit allen Clients der Mitglieder in dem Space synchronisiert. Die Mitgliederrechte kénnen nur von Mitgliedern mit

Administratorrechten gedndert werden.

Spaces | 88 Miglieder | i Ereignismonitor Space Information

Space. Erster Space

{ O

Name | Grifke | Diatum | Witglied Status: oK
3 @ Erster Space User_01 Besitzer  User_01
Pfad: C\Users\TDSalesN\Desktop\TD? ... e - ManualSpaces\Erster Space
Space ;. 42311
Hostserver
Size: 2.0 GB
67.9 MB (3%}
+
Mitglieder
Benutzer Rechte
& User_01 (Besitzer) Administrator
< > Mitglied erneut in den Space einladen h
Version [ Groke [ Datum [ Benutzer | Vorganger | Rechte dndern Al Admini | '
Benutzerdetails anzeigen Superuser
Mitglied aus dem Space entfernen Lesen / Schreiben
Lesen

Lesen (anonym]

Die Rechte eines Mitgliedes @ndern
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4.3.2 Mitglieder der Spaces entfernen

Wabhlen Sie in der ,Space” Ansicht den Space aus, in welchem Sie Mitglieder entfernen wollen. Alle Mitglieder ei-
nes Spaces sind in der ,Space” Ansicht auf der rechten Seite im ,Mitglieder” Fenster aufgelistet. Mit einem
Rechtsklick auf ein Mitglied, welches sie entfernen wollen, wéhlen Sie in dem Kontextmen die Funktion ,Mitglied
aus dem Space entfernen” aus und entfernen das jeweilige Mitglied aus dem Space. Ein Wiedereinstieg in den
Space (ohne einer Neueinladung) ist danach fiir das Mitglied nicht mehr méglich. Selbst wenn das geléschte Mit-
glied versucht liber seine Backup Dateien den Space wieder herzustellen. Die Mitglieder entfernen kann nur von
den Administratoren im Space ausgefiihrt werden.

Mitglieder

i Ereignismonitor Space Information

<

o Space: Erster Space
Name |Grage | Datum | Mitglied Status: 0K
[ l:_.f_J Erster Space User_01 Besitzer User 01
Pfad: LC\Users\TDSales3\Deskiop\TD3 ...e - ManuahSpaces\Erster Space

Space IIn 42311

Hostserver
Size: 2.0 GB

Erweiterte Informationen +

Benutzer Rechte
& User 01 (Besitzer) Administrator

b Mitglied erneut in den Space einladen

Version | Groke

| Datum | Benutzer | Vorgénger Rechte dndern 3

Benutzerdetails anzeigen

Mitglied aus dem Sp.ac"e entfernen P

W

=

Y s R

Mitglieder der Spaces entfernen

4.4 Server-Auswahl

Zur Verbindung mit den Servern stehen zwei Protokolle zur Verfligung

Wenn Sie TeamDrive zur Verwaltungen gréBBerer Datenmengen und/oder fiir viele
Anwender einsetzen mdchten, Sie auf optimale Geschwindigkeit der Dateniibermitt-
lung zwischen den Spacemitgliedern und hochste Datensicherheit angewiesen sind,
empfiehlt es sich der Einsatz von TeamDrive HTTP- Servern oder TeamDrive Personal
Servern (TDPS). Diese verwenden das HTTP-Protokoll und Port 80.

. Das Protokoll ist eine gute L6sung wenn eine Firewall verwendet wird.
. Der Einsatz von Proxy-Servern ist moglich.
. Eine hohe Verfligbarkeit kann durch tGberwachte Server garantiert werden.

Dieses Protokoll ist nach der Installation voreingestellt
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Ein WebDAV-Server stellt allen Nutzern eine Standard Umgebung zur Zusammenar-
beit zur Verfligung. TeamDrive kann die Nutzung von WebDAV-Servern erheblich
sicherer und sehr viel komfortabler machen. Zur Teamarbeit und zum Datenaus-
tausch miussen keine Passworter oder Zugangsdaten zum eigenen WebDAV-Server
weitergegeben werden. Und auf dem Server werden alle Daten automatisch ver-
schlisselt abgelegt.

. Es ist keine Server-Installation erforderlich.
. TeamDrive ist der beste Client fiir beliebige WebDAV-Server.
WebDAV Zugangsdaten missen nur einmal beim Einrichten erfasst werden.

& Hinweis:

Die Informationen der Zugangsdaten fiir WebDAV-Server werden nicht in verschliisselter Form weitergeleitet,
wenn eine HTTP Ubertragung stattfindet. Ein unautorisierter Zugriff auf Ihre TeamDrive Daten ist dennoch nicht
moglich, weil TeamDrive eigenstandig die Daten (256-bit AES) verschliisselt bevor er diese an den Server (iber-
tragt. Protokollmafig gibt es eine theoretische Méglichkeit Gber Third Party auf die WebDAV Zugangsdaten zuzu-
greifen. Ihre abgelegten TeamDrive Dateien bleiben trotzdem unzugéanglich.

Mit TeamDrive Client kdnnen Sie die Verbindung zu WebDAV-Server via HTTPS konfigurieren. Was bedeutet, dass
selbst die Zugangsdaten verschliisselt werden.

4.5 Versionskommentare

Im TeamDrive-Explorer kann einer Datei ein Versionskommentar hinzugefiigt werden. Ein Kommentar kann alles
beinhalten z.B. kann ein Hinweis zum Bearbeitungsstand eines Dokuments bekanntgemacht werden , Vertrag zu
50% fertig”. Alle eingegebene Kommentare und die dazugehdorige Versionsnummern werden rechts im ,Version
Informationen” Fenster angezeigt. Je nach Lizenz kdnnen die Kommentare einfach per Email an die Space
Mitglieder versendet werden.

&8 Mitgleder | =8 Ereignismonitor
/O' nghede +
MName | Grolie | Datum Versions Informationen Versionskommentare
4 [ Erster Space
4

Datel ING_20121011_145059 jpg

ormation + A5 TeamDrive Versionskommentare n

7 Photo 1211172013 2 Space: Erster Space

|E\ IMG,_2N124041. 1 11MB AamNIAss | DEEIE - '

R B = ; Datei  IMG_20121011_145058 jpg
E;: Ima 215 I Dateisystemn anzeigen
r_;:ri Sereent @ MNeuen Crdner anlegen... Entwurf fertig!

Test filg z
_z_a Kopieren Strg+C
% Papierk X
. ' | Einfdgen Strg+V
% Umbenennen.., F2
Léschen Entf Hinwveis: Dig E-Mail wird unverschiisselt Gbertragen. Keine sensiblen Daten

eingeben.
Ausgewshlte Inhalte lokal Iaschen

Fehiende Dateien wiederherstellen [] sende E-Mail Nachricht an Mitglieder
5 e erst

Datel herunterladen
Mersion I!
[ version 1 Offnen Strg+ 0
Offne Datei mit...
< | I Kommentar hinzufigen...
HH B0 [®  Veroffentliche Version per URL (publish).. ®)
— Abbrechen Senden h
Versionskommentare: Kommentar hinzufiigen Versionskommentare: Kommentar hinzufligen
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S

Um eine Datei zu kommentieren wahlen Sie mit einem Rechtsklick auf diese Datei im Kontextmeni ,Kommentar
hinzufiigen...” aus. Eine Eingabemaske wird dann eingeblendet. Im Textfeld kdnnen bis zu 140 Zeichen eingege-
benen werden. Bitte beachten Sie, dass sobald Sie die Nachricht per Email (Professional Lizenz) versenden, der

Kommentar unverschliisselt ibertragen wird.

Information
Mitglieder

Versions Informationen

4 [&g] Erster space
4[] photo 12/11/2013 2
L@ MG_20121011_1___ 1.1 MB 6/4/2013 52

Dater: IMG_20121011_1450¢

Details

[&] Img 21585608 WRipg  320.0KB 6/3/2013 4:4{| Version 1
Test file.docx 11.1 KB /302014 3:3
I E Papierkork

Kommentar von User 02: 332014 317 PW

Entwurf fertig!

£ >

Verzion | Grolde | Datum | Bend
D Version 1 1.1 MB 6412013 5:21 PM Usern

Versionskommentare: Kommentare ansehen

NEW TEXT GOES HERE: TEXT FOR DELETING A COMMENT

Name
4 @ Erster Space

4[] Photo

[& MG_20121011
[&) Img21585608_Wh|
Test file docx

> & Papierkork

Br 02 332014 317PM B

(&

< >
I
|Ver5iun - IGI’EPBE | Datum | Beny
D Version 1 1.1 MB 61412013 5:21 PM User
2| £ >
He= N § Yo R

Versionskommentare: Kommentare l6schen
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4.6 Veroffentlichung einer Datei

Die Funktion eine Datei zu veroffentlichen steht nur mit einer besonderen Lizenz zur Verfligung. Wahlen Sie mit
einem Rechtsklick im Kontextmeni ,Veroéffentliche Version per URL (publish)...” aus. Ein weiteres Fenster mit

einer erzeugten URL wird angezeigt.

Spaces | 88 Mitglieder | i

Mame
4 E_@ Erster Space
v [ Pnoto

&= Img 2

Ereignismonitor

|Gri')ﬁe | Datum Informationen

WR.ipg
121172013 2

[ — P Cetails

Im Dateisystemn anzeigen

@ Scre
M Test
@ Test

v fE Papi

Meuen Ordner anlegen...

Kopieren Strg+C

Einfagen Strg+V

| Umbenennen... F2
Laschen
Ausgewdhlte Inhalte lokal Gschen
™ wersion1 Fehlende Dateien wiederherstellen
. Dater herunterladen
Offnen

Offne Datei mit...

Kommentar hinzufigen..,

[® \Verdffentliche Version per URL (publish]...

Verdéffentlichung einer Datei

Veroffentliche URL

Space: Erster Space
Datel  Img 21585808_WH.jpg

3Q3IGOOECNGO04TY 1 3XQ4V Y 2TDXEBPSImg %2021 585608_WR.jpg?P1RID=1

< >

Hinweis: Dig E-Mail wird unverschiisselt Gbertragen. Keine sensiblen Daten

eingeben.
URL kopieren

I:‘ Per E-Mail verzenden

Abbrechen ‘ |Veriiffent\ichen

Verdffentlichung einer Datei

Mit einem Klick auf ,Veroffentlichen” wir die Datei unverschliisselt auf den Server geladen. Diese Funktion kann
nicht mit WebDAV-Servern verwendet werden. Die Dateiadresse kann gleich per E-Mail versandt werden. Um eine
veroffentlichte Datei wieder zu 16schen, markieren Sie zuerst die Datei in TeamDrive. Schauen Sie im Versions-
baum, welche Dateiversion veroffentlicht ist, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf diese Version und wéahlen
,LOsche veroffentlichte Version (unpublish)”. Vercffentliche Dateien kdnnen schnell mit Hilfe des vorgefertig-
ten Suchfilters ,Veroffentlichte Dateien” gefunden werden. Mehr zum Thema Suchfilter finden Sie im Abschnitt

.Die Spaces-Ansicht”.

| Dstei  Bearbetten Hife

S

Space Extras  Ansicht

dc) &

)

=

Space erstelen Mitglieder ginladen Einladungsliste Detail Ansicht

Spaces Mitglieder | =8 Ereignismonitor

|eroge | Datum

a r;\_-] Erster Space

v [7] Photo

121112013 2

320.0 KB B/3/2013 4:4

Img 21585608_WR.jpg

[ Screenshot_2013-12...
@ Test file.docx
=) Test flertf

b T Paplerkord

827.0KB 12202013
11.1 KB 332014 3:3
324 Bytes 313/2014 3:4

£ >

Version | Grote | Datum | Beny

D Version 1 320.0 KB Bi3(2013 4:48 PM User

Deetails

Version 1

Version verdffentlicht unter mg
21535608 WR.jpg I}

=

e e

Verdffentlichung einer Datei
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4.7 Konflikte

4.7.1 Versionskonflikte

Versionskonflikte kdnnen auftreten, wenn eine Datei gleichzeitig von mehreren Personen benutzt wird und eine
neue Dateiversion von zwei verschiedenen Orten gespeichert und hochgeladen wird. Es ist auch mdglich einen
Versionskonflikt mit nur einer Person zu erzeugen, falls er/sie multiple Installationen hat.

Datei Bearbeiten Space Extras Ansicht  Hilfe

Eo) ¢ & =]

Space erstelen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht

82 \Miglieder | i3 Ereignismonitor

Datei Bearbeten Space Extras Ansicht Hilfe

e & &) &

Space erstellen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht

8% Migleder |3 Ereignismonitor

s ®): ]
Name: |Groge | Datum | Mitglied Name 2 | Alleduieheuchen | Datum | Mitglied
4 [[§ Erster Space User_p1 P 4B BakteSuche User_01
4 [ Photo 12114201322... User 01 Hochladen in Bearbeitung heute 3:43PM  User 01
@ IME_20121041_1.. 1.1 MB /42013 5:21 PM User_04 ! i@ Konflikte |
[&) mg 21585608 WRjpg  320.0KB B/3/2013 4:48 P User_01 @ Verdffentlichte Dateien
[&] Screenshot 201312 S27.0KB 12202012 12... User 02 A\, Vemzogerte Dateien
@ Test file.docx 11.1 KB heute 3:38 PM User_02 é’ Kommentare filtern
@ Test file.rtf 324 Bytes heute 3:43 PM User_01 @ Febilinde Datéien
b @ Papierkerb
Wersion | Grole | Datum | Benutzer | \organger Version | Grole | Datum | Benutzer | Vorgéanger
a Version 3 _I}_ﬁm‘tﬁs heute 3:43 PM User_01 (td-kf... 1 @ Version 3 324 Bytes heute 3:43 PM User_01 (td-kf... 1
@ version2 a 343 Pl User 02 (USB__ 1 Version 2 37 B KB heute 3:43 PH User_02 (USB_.. 1
D Version 1 - wdlite 3:42 PN User_02 (USB_... D Version 1 40.0 KB heute 3:42 PM User_02 (USB_...
iz | e I S Rt 85 =D + O | O @

Versionskonflikte

Versionskonflikte: Filtern nach Konflikte

Um Dateien mit dem roten ,Konflikt“-Punkt einfach zu finden, nutzen Sie die Filterfunktion. Nutzen Sie die Filter-
funktion im Spaces-Bereich. Gleich unter dem Spaces-Karteireiter sehen Sie ein VergréBerungsglas mit einem Text-
feld rechts davon. Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Vergroerungsglas und wahlen ,Konflikte”. Es wird nur

nach Konfliktdateien sortiert.

Dort kénnen Sie wihlen, welche Version die aktuellste Version sein soll und TeamDrive wird die Anderungen er-
kennen und weiterhin normal weiter synchronisieren.

D 8% wMiglieder | i3  Ereignismontor

= & Zwei oder mehr Versionen stehen im Konflikt zueinander.
Name | crige | Datum | Mitglied O Wihlen Sie eine Version aus und machen Sie diese zur aktuellen Version.
4[] Erster Space User 01 / Testfiertf

a Test file rt 274 Bitac hairta 347 D lear N4

b T?:_ Papierkort Im Dateisystem anzeigen

Wersion | Grofte | Erstelt durch | “orgdnger | Diatum
B 324 Bytes User_01 1 heute 3:43 PM
2 378 KB User_02 1 heute 3:43 PM

[ Meuen Ordner anlegen...
Kopieren Strg+C
= | Enfdgen Strg+V
[ Umbenennen... F2
@ Laschen Entf
Ausgewdhlte Inhalte lokal lGschen
Version G Fehlende Dateien wiederherstellen
Version 3 32 Datei herunterladen
|@) Version2 37| Offnen Strg+0
D Verson 1 ¢ Offne Datei mit...
| Konflikt auflosen 1.

L
Kommentar hinzufagen..,

EE} (=0l @  Veraffentliche Version per URL {publish}...

Anneh menﬂ | Abbrechen
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Versionskonflikte: Konflikt auflésen Versionskonflikte: Konflikt auflésen

4.7.2 Namenskonflikte

Sollte der Fall auftreten, dass TeamDrive auf Grund von zu langen Datei- oder Pfadnamen nicht mehr synchroni-
siert oder es existieren zwei Dateien oder Ordner mit dem gleichen Namen in einem Space, miissen Sie die Datei-
en/Ordner einfach umbenennen.

= TeamDrive 3 - User 02 EN [ TeamDrive 3 - User 02 =a
Datei Bearbeiten Space Extras Ansicht Hilfe Datei Bearbeten Space Extras Ansicht Hilfe
D e o D D ® & o ©
Space erstelen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht Space erstellen Mitglieder einladen Einladungsliste Detail Ansicht
&8 \Miglieder | i3 Ereignismonitor p 82 Mitglieder | i3 Ereignismonitor
H= ®); =3
Name: |Groge | Datum | Mitglied ~ Name| 2 | Alleduieheuchen | Datum | Mitglied
4 [[§ Erster Space User_p1 4 [§ % ExakteSuche User_01
4 [ Photo 1212013 22... User 0 () Hochladen in Bearbeitung heute 2:43PM  User 01
"@ MG_Z0121071_1 |,\\, 1.1 MB B/412013 5:21 PM User_02 :]-;@ Konflikte
o i P %D
] 012107111 v
- L =, Names-Konflikt mit einer Datei oder einem Verzeichnis. Vesatienthente Buleien
I:;_i Img 21585608_WR jpg Keine Darstellung im Filesystem (virtuell), Ay Verzogerte Dateien
@ Screenshot_2013-12... Auf Datei/Verzeichnis kann im Dateisystem nicht zugegriffen werden, é) Kormmirtate Bitam
_@ Test fie.docx 11.0KB /3012013 1:38... User_01 @ Fehlende Dateien
4 ',E Papierkerb L
[ Foto 121172013 22 User_01
e Phat heute 3:34 PU u 02 Version |Grﬁlle |Datum |Banutzer |Vnrganger
i Bue = = v [@ Version3  324Bytes  heute 343PM  User_01 (td-kf... 1
Version | Groge Datum | Benutzer | vorganger B Version 2 37 2KB heute 3:43 PN User_ 02 (USB_ . 1
i Version 1 40.0 KB heute 3:42 PM User_02 (USB_...
Es= o C— g — o || | [es s t s § e .
== oz il Ji== s il
Namenskonflikt Namenskonflikte: Filtern nach Konflikte

Um Dateien mit dem roten ,Konflikt“-Punkt einfach zu finden, nutzen Sie die Filterfunktion. Nutzen Sie die Filter-
funktion im Spaces-Bereich. Gleich unter dem Spaces-Karteireiter sehen Sie ein VergroBerungsglas mit einem Text-
feld rechts davon. Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Vergrof3erungsglas und wahlen ,Konflikte”. Es wird nur
nach Konfliktdateien sortiert.

Dort kénnen Sie die Dateien/Ordner umbenennen und TeamDrive wird die Anderungen erkennen und weiterhin
normal weiter synchronisieren.

5 Einstellungen

5.1 Allgemeine Einstellungen

In dem Toolbarmenti unter ,Extras” 2 ,Einstellungen...” gelangen Sie zu allen Einstellungen von TeamDrive
Client. Mit der Funktion ,Autostart” wird TeamDrive nach dem Start des Computers automatisch gestartet. Wenn
TeamDrive nicht automatisch nach dem Start des Computers gestartet werden soll, muss das Hakchen dafiir
entfernt werden.

Der Gesamte Cache (Arbeitsbereich) ist die maximale Grof3e des Ordners wo TeamDrive temporar und
dauerhaft Daten speichert. Er ist eine Notwendigkeit, damit TeamDrive problemlos funktionieren und arbeiten
kann. Als Faustformel braucht TeamDrive mindestens doppelt so viel Speicherplatz, wie Sie synchronisieren
wollen und wir empfehlen ungefahr das Dreifache. Deshalb ist der Standardwert mit unserem Free 2 GB-Konto auf
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5 GB gesetzt. Hiermit konnen Sie beispielsweise eine 2 GB-Datei synchronisieren oder zwei 1 GB-Dateien, wenn Sie
dies wiinschen.

Bei der Installation legt TeamDrive den Pfad fiir die Datenbank und den benétigten Cache an. Der Standardpfad
liegt unter Windows meist auf dem lokalen Datentrager ,(C:)". Wenn aus Platzgriinden die Datenbank und der
Cache verschoben werden miissen, kann hier der neue Pfad gewahlt werden. Haben Sie einmal den Datenpfad fiir
die Abspeicherung der Datenbank gedndert, erscheint dariiber eine kurze Benachrichtigung, welche ,Datenbank
wird nach Neustart verschoben” angibt.

Hier kdnnen Sie auch die Sprache einstellen, in welcher TeamDrive arbeiten soll. Die derzeit verfligbaren Sprachen
sind Englisch, Finnisch, Franzésisch, Deutsch, Norwegisch und Spanisch.

P = V) m #ﬁ o =

Registrierung Space Backup Hostserver Proxy Rechteverwaltung Nachrichten

Allgemeine Einstellungen
¥l Avtostart Verzigere Hintergrundprozesss nach demAutostartum: [ 1 | =] Minute(n
TeamDrive Cache, temporarer Transfer und Anwendungsdaten Einstellungen

Gesamter Cache (Arbeitsbereich) [Unbegrenzt |+

Temporarer Transfer, TeamDrive Cache- und Datenpfad

CAUsers\TDSales3\Desktop\TD3 Portable - ManuahTeamDrive3Portable\Data

Spracheinstellungen

Bitte wahlen Sie eine Sprache for TeamDrive sus: |M® Deuisch it

Einstellungen: Allgemeine

5.2 Registrierung

Sie kdnnen jederzeit Ihre Registrierungsdaten dandern. Dafiir 6ffnen Sie die TeamDrive ,Extras” > ,Einstellungen”
und wechseln in den Tab ,Registrierung”. Dort konnen Sie die Registrierungs-E-Mail und das zugehorige Pass-
wort dndern. Geben Sie in die Zeile unter ,Registrierung” die neue E-Mail Adresse ein. Anschlieend klicken Sie
auf ,Andern” und die neue E-Mail Adresse wird gespeichert. Genauso verfahren Sie mit dem Passwort unter
,Passwort indern”. Geben sie dazu |hr aktuelles Passwort und dann |hr neues Passwort ein. Klicken Sie auf ,An-
dern” um das neue Passwort zu speichern. Falls Sie Ihr Passwort vergessen habe, klicken Sie hierzu auf ,Verges-
sen” in dem ,Passwort andern” Abschnitt. Sie sehen dann eine Nachricht auf der Unterseite des Fensters, welche
darauf hindeutet, dass ein tempordres Passwort an die registrierte E-Mail Adresse versandt wurde. Geben Sie das
temporare Passwort in die erforderliche Zeile und geben dann ein neues Passwort ein. Das Passwort muss mindes-
tens acht Zeichen lang sein und sollte am besten mit Sonderzeichen aber keinen Leerzeichen versehen sein.
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Space Backup Hostserver Proxy ‘Rechteverwaltung MNachrichten

Registrierung

Registrierungsname: User_02

Registrisrungs-E-Mail: | user_02@teamdrive.de Andemn

Passwort andern

Aktuelles Passwort: ‘ | | Vergessen

Neues Passwort ‘ |

Passwort verifizieren ‘ | Andemn

Einstellungen: Registrierung

5.3 Space-Einstellungen

Hier kdnnen Sie den vorgegebene Standard Speicherort der Spaces andern oder tiberpriifen wo die Spaces
momentan hinterlegt sind, sowie das Scannen der Spaces bei Neustart abschalten. TeamDrive scannt das
Dateisystem standardmaBig nach jedem Neustart. Diese Standardeinstellung kdnnen Sie jederzeit ausschalten.
Dafiir 6ffnen Sie die TeamDrive ,Extras” > ,Einstellungen” und wechseln in den Tab ,Space”. Setzen Sie nun ein
Hakchen bei ,Scannen von Spaces im Filesystem nach einem Neustart ausschalten”. Nun werden bei einem
Neustart von TeamDrive die Spaces im Dateisystem nicht mehr gescannt. Um den Speicherort der Spaces zu
andern klicken Sie am Ende der Zeile auf ,....” und navigieren Sie zu dem gewiinschten Ordner, welcher der neue
Speicherort der Spaces sein soll.

6 B a ¥ ¥ @ =

Allgemein Registrierung Backup Hostserver Proxy Rechteverwaltung Nachrichten

Space Einstellungen

D Scannen von Spaces im Filesystem nach einem Neustart ausschaten

Standard Space Ort

| € Users\TDSales3\DeskiopTD3 Portable - ManualSpaces I

Datei-Anderungs-Erkennung
@ Vergleiche Anderungsdatum und Dateigrofe (schneller)
C) Vergleiche Anderungsdatum, Dateigrofe und Inhalt (langsamer)

Einstellungen: Space-Einstellungen
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5.4 Backup

In dem Tab ,Backup” kdnnen Sie bestimmen ob die Server- und Space- Zugangsinformationen sichergestellt
werden sollen. TeamDrive erstellt standardmaBig Backups (Sicherungen) der Server- und Space-
Zugangsinformationen. Dies kdnnen Sie abschalten. Dafiir 6ffnen Sie die TeamDrive ,Extras” > ,Einstellungen”
und wechseln in den Tab ,Backup”. Durch das Entfernen des Hakchens bei ,Backup Server- und Space-
Zugangsinformation” schalten Sie den Backup damit aus.

In dem Tab ,Backup” kénnen Sie auch den Backuport bestimmen ob und wo lhre Spaces und Server Zugangs-
schliisseldateien gespeichert werden sollen. Standardmafig wird ein ,Backup” Ordner in lhren ,Spaces” Ordner
erstellt. Sie kdnnen den Speicherort Ihrer Backups jederzeit andern. Weitere Informationen zu Backups Daten fin-
den Sie im Kapitel ,Datensicherung”.

o) Einstellungen E
& &
o A = S =
& 4<% = ) ¥ [ o o
Allgemein Registrierung Space n Hostserver Proxy Rechteverwaltung Nachrichten

Backup

Backup Server- und Space-Zugangsinformation

Backup Ort: |C\Users\'l'DSEIes3\De5lep\TD3 Portable - Backups

Backup jetzt erstellen Importiere.

Schlisselverwaltung

Schiosselverwaltung ausschalten

‘Wenn eingeschaltet, dann werden alle Ihre Space Schiussel, fur Sie verschlisselt, auf dem Registrierungsserver als Backup gespeichert. Die
Schiisselverwaltung ist mit lhrem Passwort verschlisset. Nur Sie kdnnen nach einer giftigen Anmeldung auf diese Schilissel zugreifen.

Die eingeschaltete Schiisselverwaltung dient als Backup fiir Ihre Schlissel und stellt hnen diese automatisch zur Verfligung, wenn Sie sich an einem
neuen Gerdt erfolgreich autentifiziert haben.

Die Schiisselverwaltung kdnnen Sie nur nutzen, solange Sie Ihr Passwort kennen oder einen giftigen Login auf einem anderen Gerét besitzen.

Einstellungen: Backup

5.5 Server-Zugang (zusatzliche Server hinzufligen)

In dem Tab ,Hostserver’ werden lhre Serverinformationen angezeigt. Wenn Sie mehr als einen Server zur Nutzung
zur Verfligung haben kdnnen Sie hier auch den Standard Serverzugang festlegen. Auch die Optionen einen Server
zu importieren, zu exportieren oder einen WebDAV oder TeamDrive Personal Server hinzuzufiigen, sind hier
verfligbar. Nur Server mit den Dateiendungen *.tdsv, *.sakh, *.sakhs, *.sakw, *.sakws und *.sakp kénnen
importiert werden. Wenn ein Server exportiert wird, wird dieser als *.tdsv exportiert. Es gibt auch die Moglichkeit
Server zu entfernen. Die Mdglichkeit einen WebDAV Server hinzuzufligen, hangt von der benutzten Lizenz ab
(Free, Personal, Professional).
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Allgemein Registrierung Space Backup Proxy ‘Rechteverwaltung MNachrichten
Serverzugang
User_02's TeamDrive Server (TeamDrive Cloud) |~ ] [] Standard
Details des TeamDrive Cloud Servers
Servername: User_02's TeamDrive Server
Server-ID; 31092
Vertragsnummer. PS#lUser_02-20130803
Server-Eigentimer User_02
Server-URL: hitp:iftd2: ot .teamdrive. 1_asiptal
Hostname: tdhosting td2ec2indmgteuwest teamdrive net: TeamDrivelMaster

\Import Server...| | Export Server..‘ ‘WehDAV Server hinzufigen...|  Personal Server hinzufugen...|

Einstellungen: Server-Zugang

5.6 Proxy-Einstellungen

In dem Tab ,Proxy” kann ein Proxy eingerichtet werden, wenn es notwendig ist. Durch Klicken auf ,Bearbeiten”
erhalten Sie ein Fenster fur die Proxy Einstellungen. Sie haben die Méglichkeit eine ,Automatische Proxy-
Konfigurations-URI” durch das Nutzen von PAC-Dateien einzurichten. Eine ,Proxy Automatic Configuration (PAC)
Datei, ist eine Datei welche als URL agiert und den Webbrowser tiber einen bestimmten Proxy laufen l3sst. Einfach
ausgedriickt: Die PAC-Datei kontrolliert wie der Browser auf ein Objekt wieder zugreift. Direkt, den Proxy
umgehend oder via Proxy. Die PAC kann also verschiedene Proxy Server, basierend auf den Bedingungen in der
Datei, wiedergeben.

& B» @ a8 @ @ =

Allgemein Registrierung Space Backup Hostserver g % Rechteverwaltung MNachrichten

Proxy Einstellungen

Proxy Automatischer Proxy
HTTP Proxy:

Port:

Benutzername:

Passwort:

Konfigurations URE

Bearveiten... |

Einstellungen: Proxy
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5.7 Rechteverwaltung (nur mit einer Professional-Lizenz verfiigbar)

TeamDrive ermdglicht eingeladenen Mitgliedern verschiedene Rechte zuzuweisen. In dem Tab ,Rechteverwal-

tung” konnen die Rechte zu den Standardrollen eingesehen sowie neue Rollen erstellt werden. Die Standardrech-
te sind: Lesen, Lesen und Schreiben, Superuser und Administrator”. Fiir die neu erstellten Rollen kénnen Benutzer-
rechte in den Bereichen ,Benutzeraktionen”, ,Space Operationen” und ,Dateioperationen” verwendet werden.

Hier kdnnen aber auch jeweilige Rollen geldscht werden. Allerdings kénnen nur die selbst erstellten Rollen ge-
|6scht werden und nicht die vorgegebenen Rollen.

S
& P = Y]

Allgemein Registrierung Space Backup Hostserver Proxy Nachrichten

Rollen

Administrator [l

Lesen
Lesen (anonym)

Lesen / Schreiben

Master-User

Meue Rofle erstellen| Rolie loschen Rolle speichern

Einstellungen: Rechteverwaltung

5.8 Nachrichten

Im ,Nachrichten” Tab kdnnen Sie das von TeamDrive errichtete Benachrichtigungssystem konfigurieren. Sie
konnen hier entscheiden ob TeamDrive Sie Giber Ereignisse wie ,Konflikte und Fehler”, ,Einladungen und
Mitglieder”, ,Dateien und Versionen” und ,Kommentare” benachrichtigen soll. Mit einer Professional Lizenz
konnen Sie in dem Ereignis ,Konflikte und Fehler’ auswahlen, sodass Sie auch per E-Mail benachrichtigt werden
sollen. Bei den ,Anzeige Optionen” kénnen Sie einstellen in welcher Ecke des Monitors und auf welchem Monitor,
falls sie mehrere nutzen, die Nachrichten angezeigt werden sollen. Des Weiteren kénnen Sie die Anzeigedauer
und die Wiederholungsanzeige, falls sie an die empfangenen Nachrichten erinnert werden mochten, eingestellt
werden. Sowie auch die maximale Anzahl der Nachrichten, welche nur einmal auf dem Bildschirm zu sehen sind,
einstellen. Sollte die eingestellte maximale Anzahl von Nachrichten erreicht sein, dann werden die Nachrichten in
ihre jeweiligen Kategorien gruppiert und eine allgemeine Nachricht wird dafiir angezeigt.
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Allgemein Registrierung Space Backup Hostserver Proxy Rechteverwaltung

HNachrichten Einstellungen

Machrichten Ereignisse Anzeige Optionen

[¥] Konfiite und Fehler
Benachrichtige bei Konfiikten und Fehlern in Dateien, Ordnern und Versionen.
| Nachrichten auf dem Bildschirm anzeigen >

Wihien Sie eine Ecke zur
Einladungen und Miglieder Nachrichtenanzeige aus

Zeige Nachrichten bei Empfang und Versand von Einladungen sowie bei Space
Beitritten oder beim Verlassen von Spaces

Dateien und Versionen J

Zeige Nachrichten Uber den Empfang neuer Dateien und ganderter Versionen
Bildschirmauswahl 1 (Master) -~

Kommentare Anzeigedater (in Sekunden) 30 >

Zeige Nachrichten aber den Empfang neuer Kommentare. Wiederholungsanzeige (in Minuten}: Nigmals -
Maximale Anzahl von Kachrichiten 4 o

["] Zeige Anwendungsalarm beim Empfang von Nachrichten

Diese Option animiert das Taskbar lcon durch Blinken und
Farbwechsel

Einstellungen: Nachrichten

6 Datensicherung

Die Schlissel fur den Zugang zu Ihren Spaces liegen nur lokal auf hrem Client, deshalb sollten diese mit gro3er
Sorgfalt vor Verlust geschiitzt werden. Es ist moglich, codierte Sicherungen Ihrer Schliissel mit Hilfe der Schliissel-
verwaltung auf dem Server zu speichern. Diese ist standardmaRig aktiviert. Sollten Sie sich entscheiden, die
Schlisselverwaltung weiter zu benutzen, werden verschliisselte Sicherungen ihrer Schliissel auf dem Server abge-
legt, was Ihnen z.B. erlaubt, auch aus neuen Installationen heraus Zugriff auf alle Ihre Spaces zu erhalten, nach
einem Festplattenausfall wieder einzusteigen etc. Weitere Informationen tiber die Schliisselverwaltung und wie
Sie diese deaktivieren kdnnen, finden Sie im Abschnitt ,Schlisselverwaltung”.

Sollten Sie die ,Schliisselverwaltung” abschalten, werden die Zugriffsschliissel zu Ihren Spaces nur auf Ihrer loka-
len Maschine gespeichert. Stellen Sie sicher, dass lhre Schliissel ausreichend gesichert sind, da Sie die einzige M6g-
lichkeit sind, Zugriff auf lhre eigenen Spaces zu erhalten!

6.1 Zugriff auf lhre Spaces wiederherstellen

Sollte Ihr Gerat den Geist aufgeben, verloren gehen oder gestohlen werden, Sie eine neue Festplatte installieren
oder TeamDrive auf einem neuen Gerat installieren etc., mochten Sie wieder Zugriff auf Ihre Spaces erhalten. Falls
Sie die ,Schlisselverwaltung” aktiviert haben, sollten Sie automatisch Einladungen zu all lhren Spaces erhalten. Ist
diese nicht aktiviert, nutzen Sie die Funktion ,Importieren eines Space” zusammen mit ,Wiederherstellung und
Aktivierung eines Spaces”. Sie konnen auch ,Einem Space beitreten oder einen wiederherstellen” oder ,Benutzer
einladen und Einladungen akzeptieren”.

6.2 Schliisseleintrage der Spaces

Fir jeden Space wird ein Eintrag in der Backup-Datei erstellt. Aus Sicherheitsgriinden sind die Backups an den
aktivierten Benutzer gebunden. Die Schliisseldateien erm&glichen die Wiederherstellung der Spaces.
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6.3 Schliisseleintrage der Serverzugange

Fiir jeden Server wird ein Schliisseleintrag fiir den Serverzugang erstellt. Dieser erlaubt den Benutzern die
Verbindung zu den Servern wiederherzustellen.

6.4 Sicherung der Backups von Server- und Space-Zugangsinformationen

Unter ,Einstellungen” > ,Backup” kénnen Sie in der Zeile ,Backup Ort” den Pfad bestimmen wohin Ihre Server-
und Space- Zugangsinformationen gespeichert werden sollen. StandardmaBig wird ein ,Backup” Ordner in Ihren
Spaces” Ordner erstellt. Den Pfad fiir den Backup kénnen Sie jederzeit andern.

Sichern Sie die Backup-Datei *.tdbk moglichst auf einem externen Speichermedium. Dann stehen lhnen alle Daten
der Spaces sowie die Verbindungen zu lhren Server zur Wiederherstellung von TeamDrive auch im Falle eines To-
talausfalls lhres Rechners zur Verfligung. So kdnnen Sie TeamDrive auf einem neuen Rechner wieder auf Ihren
Arbeitsstand bringen.

Einstellungen E
" - h i - =
o ¥ ] “ ¥ [ @ o

Allgemein Registrierung Space n Hostserver Proxy Rechteverwaltung Nachrichten

Backup

©

Backup Server- und Space-Zugangsinformation

Backup Ort: | C\Users\TDSales3\Deskiop\TD3 Portable - ManuahSpaces\Backups

Backup jetzt erstellen Importiere.

Schliisselverwaltung

Schiisselverwaltung ausschakten

‘Wenn eingeschaltet, dann werden alle hre Space Schiiissel, fir Sie verschlisselt, auf dem Registrierungsserver als Backup gespeichert. Die
Schiisselverwaltung ist mit Inrem Passwort verschiisset. Nur Sie kdnnen nach einer giftigen Anmeldung auf diese Schiissel zugreifen.

Die eingeschaltete Schiisselverwatung dient als Backup fir Ihre Schiissel und stellt hnen diese automatisch zur Verflgung, wenn Sie sich an einem
neuen Gerat erfolgreich autentifiziert haben.

Die Schlusselverwaltung kdnnen Sie nur nutzen, solange Sie Ihr Passwort kennen oder einen guftigen Login auf einem anderen Gerat besitzen.

Backup-Ort

& Hinweis:

Space-Informationen an Dritte weiterzugeben ist sinnlos, da diese an das jeweilige Benutzerkonto gebunden sind.

Sicherungen in Ihrem Dateisystem enthalten Ihren Benutzernamen und einen Zeitstempel. Um einen Space
wiederherzustellen ober umiber eine Sicherungsdatei Zugriff auf einen Server zu erhalten, muss die Sicher-
ungsdatei importiert werden. Sobald die Sicherungsdatei importiert wurde, kann der Space wiederhergestellt
werden.
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imn - Backups - ®

m Start Freigeben Ansicht 0
’(—) - T <« Spaces » Backups v & Backups" durchsuchen Pl
' Favoriten [ Name Anderungsdatum Typ
L] Usar_02_14-02-24+0§13-40‘tdbk 2 407:2 TDBK-Datei

*d Heimnetzgruppe || User_02_14-02-25+06-15-04.tdbk  25.02 0 TDBK-Datei

7% Dieser PC

?j Netzwerk

<
2 Elemente 1 Element ausgewihlt (1,09 KE)

,Backups’ Ordner im lokalen Dateisystem

6.5 Schliisselverwaltung

Die Schliisselverwaltung erlaubt es Ihnen, verschlisselte Sicherungsdateien ihrer Space-Schliissel auf dem Server
zu speichern. Dies ist niitzlich, falls Ihr Gerat (Computer, Mobiltelefon etc.) kaputt oder verloren geht, gestohlen
wird, Sie eine neue Festplatte installieren, Sie eine neue TeamDrive-installation auf einem neuen Gerat vornehmen
etc. und Sie keinen Zugriff auf lhre Sicherungsdateien haben. Die Schliisselverwaltung ist standardmagig aktiviert.
Um diese zu deaktivieren, entfernen Sie den Haken bei ,Verschliisselte Schliisselverwaltung auf dem Registrie-
rungsserver einschalten”. Dadurch werden alle gespeicherten Schliissel auf dem Server geldscht. Falls Sie diese
Funktion in Zukunft wieder reaktivieren, werden alle Schliissel zu allen Spaces, die Sie aktuell auf dem Gerat ha-
ben, von dem aus Sie die Funktion wieder aktivieren, wieder auf dem Server gespeichert, sobald Sie einen neuen
Space anlegen oder einen alten I6schen.

Ist diese Funktion eingeschaltet, werden die Schliissel zu all Ihren Spaces auf dem Registrierungsserver
gespeichert. Die Schliisselverwaltung ist mit lhrem Passwort verschliisselt und kann nur durch ein erfolg-
reiches Einloggen von ihnen genutzt werden.

ist diese Funktion eingeschaltet dient die Schliisselverwaltung als eine Sicherung lhrer Space-Schliissel
und gibt lhnen auBerdem die Méglichkeit, auf lhr TeamDrive-Spaces von einem neuen/fremden Gerit aus
zuzugreifen.

Sie haben immer Zugriff auf lhre Schliisselverwaltung, so lange Sie sich an lhr Passwort erinnern oder einen
giiltigen Login auf einem lhrer Gerate haben.

Mit aktivierter Schliisselverwaltung erhalten Sie nach dem ersten Start automatisch eine Einladung zu allen Spaces
in denen Sie Mitglied sind, nachdem Sie eine neue TeamDrive-Installation abgeschlossen haben. Sollten Sie keine
automatische Einladung erhalten, konnen Sie fehlende Spaces einfach importieren, indem Sie unter ,Einstellun-
gen --> Backup --> Schliisselverwaltung” auf ,Importiere...” klicken.
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Allgemein Registrierung Space Hostserver Proxy Rechteverwaltung Nachrichten

Backup

Backup Server- und Space-Zugangsinformation

Backup Ort: | C\Users\TDSales3\Deskiop\TD3 Portable - ManuahSpaces\Backups ||

‘Eackupjelzt erste\benl ‘ Importiere.

Schliisselverwaltung

Schiisselverwaltung ausschakten

‘Wenn eingeschaltet, dann werden alle hre Space Schiiissel, fir Sie verschlisselt, auf dem Registrierungsserver als Backup gespeichert. Die
Schiisselverwaltung ist mit Inrem Passwort verschiisset. Nur Sie kdnnen nach einer giftigen Anmeldung auf diese Schiissel zugreifen.

Die eingeschaltete Schiisselverwatung dient als Backup fir Ihre Schiissel und stellt hnen diese automatisch zur Verflgung, wenn Sie sich an einem
neuen Gerat erfolgreich autentifiziert haben.

Die Schlusselverwaltung kdnnen Sie nur nutzen, solange Sie Ihr Passwort kennen oder einen guftigen Login auf einem anderen Gerat besitzen.

Einstellungen > Backup > Key Repository

6.6 Wiederherstellung und Aktivierung eines Spaces

Fir den Fall, dass Sie einen Space lokal archiviert haben, Ihren Computer oder nur TeamDrive neu installiert ha-
ben, oder einen weiteren Computer, z.B. ein Notebook, mit Ihrem Account nutzen méchten, kdnnen Sie mit die
entsprechenden Backup-Dateien (*.tdbk) importieren und mit derer Hilfe die jeweiligen Spaces wiederherstellen.
Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt ,Importieren eines Spaces”.

Spaces | 88 Migleder | i Ereignismoniior

.
Hame |Grii¢?.e | Datum
@ Erster Space

Space Information

Space: Erster Space

Status:

Space archiviert

Im Dateisystem anzeigen ces\Erster Space

&3 | Neuen Ordner znlegen...
Kopieren Strg+C
{w @ Einfogen Strg+V

Size: 0 Bytes
Ausgewdhlte Inhalte lokal ldschen

Fehlende Dateien wiederherstellen

| Space wiederherstellen... I |

0

Space archivieren,.

[E)  Space lokal I5schen...
Space scannen
M | Space Synchronisation Ausschalten

t& | Mitgleder einladen... Strg+Umschalt+|
&  Alle meine Installationen einladen Strg+Urmschalt+0

Sende E-Mail an Mitglieder

Papierkorh leeren

Wiederherstellung eines Spaces

Ausnahmen: Sollte der Space, in dem Sie Mitglied waren, mittlerweile auf dem Server geléscht worden sein (inklu-
sive der Loschung aller Daten auf dem SpaceDepot-Server), so ist eine Wiederherstellung nattrlich nicht mehr
moglich! Ein Administrator kann einem Mitglied den Zugriff auf die Daten entziehen, indem er Ihn vom Space aus-
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schlief3t. Bei dem Mitglied, welchen der Administrator eines Spaces ausgeschossen hat, werden bei der nachsten
Online-Verbindung alle Daten dieses Space vom Computer geldscht. Eine Wiederherstellung der Daten ist diesem
Mitglied nicht mehr moglich.

Nach dem Import der Backup-Datei (Abschnitt ,Importieren eines Spaces”) erscheinen die Spaces in der ,Space”
Ansicht des TeamDrive Explorer ausgegraut, so wie die archivierten Spaces. Die Wiederherstellung des Spaces
starten Sie mit einem Rechtsklick auf den ausgegrauten Space mit der Funktion ,Space wiederherstellen...” aus
dem Kontextmendi. Die Space Daten zur Wiederherstellung kdnnen vollstandig vom Server, aus bereits existieren-
den Space Ordner auf lhrem Computer, durch das Kopieren und Verschieben von anderen existierenden Ordner
auf Ihrem lokalen Datentrager oder von einem externen Speichermedium geladen werden. Um aus diese Optio-
nen zu sehen, klicken Sie auf ,Erweiterte Informationen”. Dort kénnen Sie die Optionen ,Kopiere Dateien aus
dem Backup”, ,Kopiere Dateien aus dem gewahlten Pfad” oder Verschiebe Dateien aus dem gewahlten Pfad”
fur die Wiederherstellung auswahlen. Geben Sie, falls es notwendig ist, noch einen Pfad an und klicken auf ,Wie-
derherstellen”.

|

= TeamDiive 3 User 02 = | =

Datei Bearbeiten Space Extras Ansicht Hilfe Datei Bearbeten Space Extras Ansicht Hilfe

) G - =
e erstellen Mitglisder

S

iste  Detail Ansicht iste Detail Ansicht

Wiederherstellung eines arc Viederherstellung eines arc

Space-Name: | Erster Space Space-Name: | Erster Space

Erstelungszeit: Mon Jun 3 14:03:29 2013 Erstellungszeit: Mon Jun 3 14:03:29 2013
Original-Mame: Erster Space Original-Name: Erster Space
Grofte (Anzahl der Dateienj: 0 Bytes (0) Grofke (Anzahl der Dateien): 0 Bytes (0)
Space-Pfad: [CAUsers\TDSales2\Desktop\TD3 Portable - Erster Space | Space-Pfad: [C:\Users\TDSales\DesktopiTD3 Portable - Erster Space |
Beirittsmodus: | Nur die aktuelle Version herunterladen | Beitrittsmodus: | Nur dis aktuslle Version herunterladen |~

lur die aktuelie Version herunteriaden
Alle Wersionen herunterladen
Nur das Inhaltsverzeichnis herunterladen

Backup des Space Ordners ersielizn

T ! |_Erw eiterte Informationen —|

Pfad Alternativen | Kopiere Dateien aus dem gewahiten Pfad > Pfad &lternativen: | Kopiere Dateien aus dem gewahiten Pfad
Kopiere Dateien sus dem gewihiien Plad
Verschiebe Dateien aus dem gewahiten Pfad

prad: | = Pfad:

e

D

D8 E | I s . s | I § e

Beitritt-Modus Dateien von einem anderen Pfad verschieben / kopieren

Mitglieder, welche aus einem Space geldscht wurden, kdnnen diesen Space nicht aus den eigenen Backup Dateien
wiederherstellen. Einmal aus dem Space entfernt ist ein Wiedereintritt ohne Neueinladung nicht moglich. Selbst
wenn das geldschte Mitglied versucht den Space aus lhren Backup Dateien wiederherzustellen.

6.6.1 Abbrechen der Wiederherstellung eines Spaces (archiviere einen Space wahrend des
Wiederherstellens)

Wahren der Wiederherstellung eines Spaces ist es moglich diesen Prozess abzubrechen. Dies archiviert diesen
Space automatisch und erlaubt es Ihnen somit, diesen zu einem spateren Zeitpunkt wiederherzustellen. Um den
Prozess abzubrechen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Space, der gerade wiederhergestellt wird und
wahlen "Spacebeitritt abbrechen...". Diese Option steht allerdings erst zur Verfligung, wenn der Wiederherstel-
lungsprozess bereits begonnen hat und Daten runtergeladen werden. Sobald TeamDrive begonnen hat, Daten zu
laden, ist es moglich, den Prozess abzubrechen.
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s

8% Wigleder |3 Ereignismonitor

Name

| Groke | Datum

Erster

Wersion

Space Information
Space: Erster Space

Status: Space wiederherstellen

|m Dateisystern anzeigen

Meuen Ordner anlegen...

Kopieren

Einfugen

Ausgewdhlte Inhalte lokal I6schen

Fehlende Dateien wiederherstellen

Space wiederherstellen...

\.._paces\Erster Space

StrgeC

Strg+V
Size: 2.0 GB

Spacebeitnitt abbrechen...

Space archivieren...

Space léschen..
Spacescannen
Space Synchronisation Ausschalten

Mitglieder einladen...
Alle meine Installationen einladen

Sende E-Mail an Mitgheder

Papierkorb [eeren

&7

Strg+ Umschalt=|
Strg+Umschalt-0

BED

= N1 e B0

Abbrechen der Wiederherstellung eines Spaces (archiviere einen Space wahrend des Wiederherstellens)

6.6.2 Archivierung eines Space

TeamDrive erlaubt nach Belieben die Archivierung von Spaces. Wenn z.B. ein Projekt beendet wurde und die Da-
ten auf der lokalen Festplatte nicht mehr benétigt werden, konnen die Daten zur spateren Nutzung sicher archi-
viert werden. Um ein Space zu archivieren, wahlen Sie mit einem Rechst Klick auf den zu archivierenden Space aus
dem Kontextmenti die Funktion ,Space archivieren” oder wahlen Sie diese Funktion auch tiber das Menii ,Space”

> ,Space archivieren...” aus.

EH

Mitglieder | (% Ereignismonitor

| Grake

| Datum

Space Information

Space: Erster Space

Status: oK

Im Dateisystern anzeigen
Meuen Ordner anlegen...
Kopieren

Einfugen

Ausgewshite Inhalte lokal 16schen

Fehlende Dateien wiederherstelien

Space wiederherstellen..,

ces\Erster Space

Strg+C

Strg+Y
Size: 2.0 GB

Spacearchivieren.., [\,

Space l&schen...

Space scannen

Mitglieder einladen...

wg B

Sende E-Mail an Mitglieder

()

Papierkorb leeren

Space Synchronisation Ausschalten

Alle meine Installationen einladen

rator
rator

Strg+Umnschalt+]
Strg+Umschalt+ O

Archivierung eines Spaces
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Im darauf folgenden Dialog werden Sie gefragt, ob Sie die Daten |6schen mochten, die lokal in Ihrem Dateisystem
liegen. Wird nichts ausgewahlt, verbleiben alle Daten in Ihrem Dateisystem. Nachdem ein Space archiviert wurde,

verbleiben die Daten auf dem Server.

6.7 Importieren der Server Zugangsdaten

In der Mendileiste unter ,Extras” > ,Einstellungen” > ,Hostserver” konnen Sie Daten fiir den Serverzugang
importieren in dem Sie auf ,Import Server ....” klicken und die Datei auswéahlen, welche die Zugangsdaten

beinhaltet.

b3
% e & & =—
% > = g i & o
Allgemein Registrierung Space Backup “ Proxy Rechteverwaltung Nachrichten
Serverzugang
User_02's TeamDrive Server (TeamDrive Cloud) |~ ] [] Standard
Details des TeamDrive Cloud Servers
Servername: User_02's TeamDrive Server
Server-ID; 31092
Vertragsnummer. PS#User_02-20130803
Server-Eigentimer User_02
Server-URL: hitp:iftd2: ot .teamdrive. 1_asiptal
Hostname: tdhosting td2ec2indmgteuwest teamdrive net: TeamDrivelMaster
\Import Server...| | ExportServer. | WebDAW Server hinzufigen. : iPersnnad Server hinzufugen...|

Server Importieren

6.8 Importieren eines Spaces

Im Fall, dass Sie einen Space lokal verlassen, TeamDrive oder lhren Computer neu installiert haben oder Ihre
Spaces auf einen neuen Computer (z.B. Notebook) verwenden wollen. Kdnnen Sie entsprechende Backup-Dateien
fir Ihre Spaces erstellen und in TeamDrive importieren.
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E H$5 o ¢ ¢ @ =

Allgemein Registrierung Space _ Hostserver Proxy Rechteverwaltung Nachrichten

Backup

Backup Server- und Space-Zugangsinformation

Backup Ort: | C\Users\TDSales3\Deskiop\TD3 Portable - ManuahSpaces\Backups ||

‘Eackupjelzt erste\benl ‘ Importiere. !ﬁ

Schliisselverwaltung

Schiisselverwaltung ausschakten

‘Wenn eingeschaltet, dann werden alle hre Space Schiiissel, fir Sie verschlisselt, auf dem Registrierungsserver als Backup gespeichert. Die
Schiisselverwaltung ist mit Inrem Passwort verschiisset. Nur Sie kdnnen nach einer giftigen Anmeldung auf diese Schiissel zugreifen.

Die eingeschaltete Schiisselverwatung dient als Backup fir Ihre Schiissel und stellt hnen diese automatisch zur Verflgung, wenn Sie sich an einem
neuen Gerat erfolgreich autentifiziert haben.

Die Schlusselverwaltung kdnnen Sie nur nutzen, solange Sie Ihr Passwort kennen oder einen guftigen Login auf einem anderen Gerat besitzen.

Importieren eines Spaces von einer Backup-Datei

Um einen Space zu importieren gehen Sie tiber das Meni ,Extras” - ,Einstellungen” auf den ,Backup”-Tab. Dort
klicken Sie auf ,Import vom Backup...” , wihlen Ihre Backup-Datei aus und klicken anschlieBend auf ,Offnen”. Sie
kdnnen auch mehrere Backup-Dateien auf einmal auswahlen. Im folgenden Dialogfenster werden Ihnen alle
Spaces, die in den Backup-Dateien enthalten sind, aufgelistet.

T x

& % o A ¢ ¢ @ 9

Allgemein Registrierung Space _ Hostserver Proxy Rechteverwaltung Nachrichten

Backup

Backup Server- und Space-Zugangsinformation

Backup Ort: | C\Users\TDSales3\Deskiop\TD3 Portable - ManuahSpaces\Backups ||

‘Eackupjelzt erste\benl ‘ Importiere.

Schliisselverwaltung

Schiisselverwaltung ausschakten Importiere. k

‘Wenn eingeschaltet, dann werden alle hre Space Schiiissel, fir Sie verschlisselt, auf dem Registrierungsserver als Backup gespeichert. Die
Schiisselverwaltung ist mit Inrem Passwort verschiisset. Nur Sie kdnnen nach einer giftigen Anmeldung auf diese Schiissel zugreifen.

Die eingeschaltete Schiisselverwatung dient als Backup fir Ihre Schiissel und stellt hnen diese automatisch zur Verflgung, wenn Sie sich an einem
neuen Gerat erfolgreich autentifiziert haben.

Die Schlusselverwaltung kdnnen Sie nur nutzen, solange Sie Ihr Passwort kennen oder einen guftigen Login auf einem anderen Gerat besitzen.

Importieren eines Spaces von der Schliisselverwaltung

StandardmaBig sind alle aufgelisteten Spaces ausgewahlt. Nehmen Sie das bereits gesetzte Hakchen weg um nur
einzelne Spaces flr den Import auszuwahlen. Auch der Haken bei ,Server importieren” und ,Adressbuch importie-
ren” wird standardmaBig gesetzt. Diese beinhalten lhre Serverinformationen und alle Mitglieder, welche unter
dem ,Mitglieder” Tab auftauchen. Sobald Sie mit der Auswahl fertig sind klicken Sie auf ,Import”. finden Sie alle
Mitglieder Daten im Adressbuch und alle Spaces werden in den TeamDrive Datenbaum integriert. Jetzt finden Sie
alle neu importierten Spaces im ,Space” Tab als Spaces die Sie nun wiederherstellen kdnnen.
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Datei Bearbeiten Space Extraz Ansicht Hife

£ o & =
Space erstelien Mitgl ginladen Ei it Detail Ansicht
82 Migleder | i Ereignismonitor
Name | Grose | Datum Status Space archiviert
% Erster Space Pfad CiAUsers\TDSales3\. . paces\Erster Space
h Space ID: 4231
Hostserver
Size: 0 Bytes
i I Bytes (0%}
< »||  Enweiterte Informationen +
Version | Grose | Datum Bent|
Benutzer Rechte
L4 >
B ED 1 N | . @

Der Space wurde erfolgreich importiert

Detaillierte Informationen zur sind im Abschnitt ,Wiederherstellung und Aktivierung eines Spaces” beschrieben.

6.9 Einen Space loschen

Um einen Space zu I6schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Space oder wiahlen Sie ,Space” auf der
Hauptwerkzeugleiste und wahlen ,Space I6schen...”.

Spaces &% Migleder | i3 Ereignismonitor Space Information

Space: Erster Space

| Grage | Datum Status:

Im Dateisystem anzeigen
@) MNeuen Ordner anlegen...

ces\Erster Space

Kopieren Strg+C

Einfugen Strg+V Size: 20 GB

Ausgewshite Inhalte lokal laschen

Fehlende Dateien wiederherstellen

Space wiederherstellen...
Space archivieren...
‘ Space lgschen...

trator

|:\f trator

Space scannen

/A Space Synchronisation Ausschalten
& Mitglieder einladen... Strg+Umschalt+|
= Alle meine Installstionen einladen Strg+Umschalt+0

Sende E-Mail an Mitglieder

Papierkorb leeren

il

Einen Space I6schen

Um den Space lokal zu I16schen, markieren Sie ,Losche den Space Ordner (lokal im Filesystem)“. Um den Space
vom Server zu l6schen, wahlen Sie ,Space auf dem Server lI6schen”. Um den Space lokal und auf dem Server zu

© 2014 TeamDrive Systems GmbH Page 47



I6schen, markieren Sie beide Boxen. Wenn Sie nichts markieren, wird der Space nur aus der Spaces-Ansicht im
Client gel6scht.

Space Erster Space loschen H

7 <
@ Space Erster Space loschen?

|:| Liésche den Space Ordner (lokal im Filesystem)

®

|:| Space auf dem Server léschen

Abbrechen Loschen [:}

Einen Space lokal, auf dem Server oder vom Client I6schen

7 Dokumentenschutz und Verschliisselung

Dokumentenschutz und Datenverschliisselung werden automatisch von TeamDrive souverdan gemanagt, sodass
der Anwender sich auf die eigentliche Arbeit, den gruppenbezogenen Austausch von Daten und Dokumenten im
virtuellen Netzwerk, konzentrieren kann. Durch die automatische Versionierung ist klar erkennbar, welche Fassun-
gen der jeweiligen Dokumenten dem aktuellen Stand entsprechen. Zu jeder Dokumentenversion werden Autor,
Version, Vorgangerversion und das Datum der letzten Bearbeitung abgespeichert. Zusatzlich kann jede Version
mit einem Kommentar versehen werden. Anhand eines Versionsbaumes konnen alle Versionen eines Dokumentes
eingesehen, Anderungen nachvollzogen sowie Konflikte verschiedener Versionen aufgeldst werden.

& Hinweis:

Zu keinem Zeitpunkt liegen beim Datenaustausch via TeamDrive die Dokumente eines Teams unverschlisselt im
Netz. Alle Dokumente werden verschliisselt Gibertragen und auf dem Server gespeichert. Die Entschlisselung ist
ausschlieBlich durch die Teammitglieder und nicht auf dem Server selbst méglich. Auf diese Weise garantiert
TeamDrive optimalen Dokumentenschutz fiir die Daten lhres Teams.

Auch wenn andere Techniken, z.B. E-Mail mit PGP Verschliisselung oder VPN, die prinzipiell sichere

Ubertragung von Informationen ermdglichen, verhindern Komplexitit, Zeitaufwand und Fehleranfilligkeit die
Benutzung im Alltag. Durch TeamDrive werden der Dokumentenschutz und die Dokumentenverschliisselung
automatisch in den normalen Arbeitsprozess integriert, ohne einer Benutzerinteraktion. Nur so ist ein konsequen-
ter Datenschutz méglich.
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& Hinweis:

Die hervorragenden Datenschutzeigenschaften dieser Technologie machen das intelligente TeamDrive zum idea-
len Werkzeug insbesondere fiir Rechtsanwalte, Steuerberater, Forschung, Wissenschaft und das Gesundheitswe-
sen. Mit TeamDrive kann der Austausch von Dokumenten nicht nur einfach und schnell, sondern auch besonders
sicher gestaltet werden.

Alle lokalen Daten mit ihren friheren Versionen, Kommentaren und Statusinformationen werden von TeamDrive
auf dem Server archiviert.

7.1 Sicherheit

Der jeweilige Client PC oder ein eventuell genutztes USB Laufwerk, sollten hinreichend vor dem
unberechtigten Zugriff Dritter geschiitzt werden. TeamDrive ist kein Schutzprogramm fiir den lokalen
Computer und insbesondere nicht fiir USB-Laufwerke in Verbindung mit dem TeamDrive Portable Client.
TeamDrive sichert ausschlieBlich alle Dateien, die den Rechner verlassen. Es ist in Sicherheitsrelevanten
Umgebungen zu empfehlen, TeamDrive in verschliisselten Partitionen, z.B. in einem Truecrypt oder PGP
verschliisselten Container, ausfiihren zu lassen. Diesbeziiglich empfehlen wir die Sicherheitshinweise in
diesem Handbuch zu lesen.

Wichtig vor allem ist ein Grundverstandnis fiir die Sicherheitsanforderungen an den eigenen Computer und die
verwendete IT- und Netzwerk-Infrastruktur. Sicherheit und Zuverldssigkeit bei der Nutzung der TeamDrive Tech-
nologie sind besonders hervorzuhebende Eigenschaften der Kollaborationsldsung von TeamDrive. Es wird an je-
der Stelle der TeamDrive-Client-Software und bei der Kommunikation mit anderen TeamDrive-Clients ein
Hochstmal an Sicherheit und Zugriffsschutz, grof3tenteils automatisch oder unter lhrer Anwenderkontrolle, be-
reitgestellt.

& Hinweis:

Hierzu empfehlen wir die entsprechende Literatur des Bundesamtes fiir Sicherheit und Informationstechnologie
(BSI) www.bsi.bund.de und verweisen insbesondere auf das Grundschutzhandbuch des BSI
https://www.bsi.ound.de/DE/Themen/ITGrundschutz/itgrundschutz node.html fiir mehr Informationen zu die-
sem Thema.

Angesichts der bestehenden Gefédhrdungspotenziale und der steigenden Abhangigkeit bezliglich der

IT-Sicherheit stellt sich fiir jede Institution, sei es ein Unternehmen oder eine Behérde, mehrere zentrale Fragen. Im
Folgenden nehmen wir zu den direkt mit TeamDrive zusammenhadngenden Aspekten Stellung.

& Hinweis:
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TeamDrive Gibernimmt keine Verantwortung fiir die Sicherheit der Daten auf Ihrem Computer, sondern garantiert
die Sicherheit Ihrer heraufgeladenen und herunterladbaren Daten (Upload & Download) innerhalb des TeamDrive
Netzwerkes.

7.2 Verschlusselung

Der verschliisselte Datenaustausch, wahrend des gesamten Datenflusses, ist das grundlegende Merkmal von
TeamDrive. Der verschliisselte Datenaustausch unterteilt sich in drei Schritte:

Schritt 1: Wird ein Mitglied (Benutzer eines Client-PCs) in einen Space eingeladen, ruft die TeamDrive Software
den Public Key (6ffentlichen Schliissel) vom Registrierungsserver ab.

Schritt 2: Fiir den Zugriff auf einen (gemeinsamen) Space wird ein ,Datenschliissel” (256 Bit-AES-Schliissel) lokal
erzeugt. Dieser wird mit dem Public Key des eingeladenen Mitglieds verschlisselt und tiber einen eigenen Kom-
munikationsweg dem TeamDrive Anwender tGbermittelt. Zu keinem Zeitpunkt gelangt ein Datenschliissel auf ei-
nen Server.

Schritt 3: Mit dem Datenschliissel werden die Daten des Spaces verschliisselt, sobald sie den Client-PC verlassen.
In verschliisselter Form werden die Daten auf einem Server zwischengespeichert. Die Verschliisselung gewdhrleis-
tet, dass die Daten des Spaces nur von dessen Mitgliedern abgerufen werden kdnnen. Indem jedes Mitglied einen
Datenschlissel zugeteilt bekommen hat, ist dieser gleichzeitig autorisiert und kann Daten aus dem Space erhal-
ten. Diese Daten werden durch den Datenschliissel automatisch entschlisselt und kénnen eingesehen bzw. bear-
beitet werden.

7.3 Anti-Virus-Software

Die TeamDrive Daten werden von der lokalen Antiviren Software (iberwacht. Der Virenscanner priift die
entsprechende Datei beim Zugriff auf die TeamDrive Datenbank. Alle Spaces im lokalen Datensystem sollten
standardmafig von lhrer aktuellen Antiviren Software iberwacht werden.

& Hinweis:

Wir empfehlen grundsatzlich die Nutzung einer lokalen Antiviren Software auf dem PC, weil jeder TeamDrive Nut-
zer sehr schnell eine Vielzahl von Spaces mit unterschiedlichen Teams nutzen kann. Selbstschutz ist die sicherste
Methode!

7.4 Besondere Hinweise zu Sekundardaten/Protokolldaten

Personenbezogene Daten, welche in einem Space als Datei gespeichert wurden, kénnen durch einen Administra-
tor samt aller Dateiinhalte endgliltig geléscht werden. Der Dateiname der Datei verbleibt in der Space-Log-Datei,
bis auch der Space mit allen Primar- und Sekundar-Daten geldscht wird.

Jeder Benutzer, der einen Space erzeugt, ist automatisch Administrator und Besitzer dieses Spaces. Wenn dieser
Benutzer seinen Space auf dem Server |6scht, werden auch alle seine Daten in diesem Spaces inklusive der Log-
Datei dem gesamten Inhalt geldscht. (Alle Primar- und Sekundar-daten werden gel6scht).
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Verlasst ein Mitglied einen Space, bleiben Informationen (iber diese Mitgliedschaft, den Beitritt, das Verlassen und
welche Dateien bearbeitet wurden in der Log-Datei erhalten. Die Log-Datei wird erst mit dem endgultigem 16-
schen des Spaces vom Server geldscht. Besteht ein z.B. ausscheidender Mitarbeiter in einem Unternehmen auf
vollstandige L6schung all seiner Daten, muss der Space selbst vollstandig geldscht werden. Sollen die sich darin
befindlichen Daten (Primar-Daten von anderen Usern) weiter benutzt werden, miissen sie vorher gesichert wer-
den und in einen neu erstellten Space verschoben werden.

7.5 Hinweis fiir Daten von Berufsgeheimnistragerni.S.d. § 203 StGB

TeamDrive ist generell zur Speicherung und zum Teilen von Daten und Informationen, die einem Berufsgeheimnis
i.S.d. § 203 StGB unterliegen, geeignet. Die verwendeten Verschliisselungsverfahren und -technologien schiitzen
vor einem unbefugten Zugriff durch Dritte.

Ein unbefugter Zugriff i.S.d. § 203 StGB kann in der Regel nur dann erfolgen, wenn ein menschliches Fehlerverhal-
ten vorgekommen ist und z.B. falsche Berechtigungen und Freigaben auf einen Space vergeben wurden.

Wir raten Ihnen in Verbindung mit dem Einsatz von TeamDrive als Berufsgeheimnistrager dazu, unseren zusatzli-
chen Passwortschutz zu verwenden. Durch den zusatzlichen Passwortschutz muss vor dem Versenden einer Einla-
dung ein Passwort eingegeben werden. Dieses Passwort muss dem Empfanger auf einem unabhéngigen, separa-
ten Weg mitgeteilt werden. Der Empfanger muss dann beim Annehmen der Einladung das Passwort eingeben. Sie
sollten dabei ein hinreichend langes und komplexes Passwort verwenden, um den hochstmdglichen Schutz fiir
Ihre Daten zu gewabhrleisten.

8 Hinweise zum Datenschutz und Hinweise fiir Administratoren

Mit TeamDrive ist die Einhaltung der Datenschutzvorschriften von Unternehmen und Behérden gewahrleistet. Um
eine optimale Einhaltung der datenschutzrechtlichen Vorschriften zu ermdglichen, sollten die nachfolgenden
Hinweise bei der Installation und Verwendung des Produktes beachtet werden.

Der jeweilige Client-PC sollte hinreichend vor dem unberechtigten Zugriff Dritter geschiitzt werden. Diesbezlig-
lich verweisen wir auf die Sicherheitshinweise im Abschnitt ,Dokumentenschutz und Verschliisselung”. Fiir den
Einsatz von TeamDrive ist es erforderlich, dass personenbezogene Daten an den vom Produkthersteller betriebe-
nen Registrierungsserver tibermittelt werden. Zwingend erforderlich ist die Ubermittlung der E-Mail Adresse, des
verwendeten Passwortes und des Benutzernamens. Die Ubermittlung dieser personenbezogenen Daten zum Re-
gistrierungsserver erfolgt verschliisselt, so dass eine Kenntnisnahme Dritter nach dem derzeitigen Stand der Tech-
nik ausgeschlossen ist.

TeamDrive hat alle mdglichen MalBnahmen aus technischer und vertraglicher Sicht getroffen um personenbezo-
gene Daten gegen unberechtigten Zugriff zu schiitzen. Aufgrund der besonderen rechtlichen Situation bei der
Nutzung des Internets und der Amazon-Cloud kann zurzeit nicht ausgeschlossen werden, dass US-
Sicherheitsbehorden theoretisch Zugriff auf personenbezogene Daten zur Laufzeit des Systems erhalten kdnnten.
Dies betrifft jedoch allenfalls lhre Anmeldedaten wie Nutzername und Email-Adresse.
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© Achtung:

Auf die Gbertragenen Daten aus dem TeamDrive Client kann kein Zugriff erfolgen. Alle 256 Bit AES Schliissel, um
auf die Daten zuzugreifen, sind ausschlieBlich auf den Client Computern gespeichert. Amazon, andere Dritte und
US-Sicherheitsbehdrden haben keine Méglichkeit die gespeicherten Daten zu entschliisseln. Auch ist eine Ent-
schliisselung wahrend der Laufzeit ausgeschlossen!

Sowohl fiir ,Inhaltsdaten”, also die Daten die in dem Space von lhnen gespeichert werden, wie auch fiir Protokoll-
daten kdnnen gesetzliche Aufbewahrungsfristen gelten. Diese sind vom Anwender selbst einzuhalten.

Es liegt in der Verantwortung der Administratoren sicherzustellen, dass alle Vorschriften und Regelungen beziig-
lich des vorschriftsmafligen Gebrauch und Schutzes der Daten wahrend der Nutzung von TeamDrive, beachtet

werden. s e =
—

Fir den Fall, dass das Produkt nicht unter Verwendung eines eigenen inter- >

nen Data-Space-Depot-Servers zum Einsatz kommt, sind im Verhaltnis zum Fatl CllsrsioonCir 120 Mk s

Anbieter des Space Depots die Voraussetzungen der Auftragsdatenverarbei- = e 208

tung zu beachten. Hier gelten keine Besonderheiten im Vergleich zu ande- . T

ren IT-Produkten, die einen externen Datenspeicher nutzen. Der Auftragge- . ==
e . . . . Upgrades

ber muss den Auftragnehmer sorgfaltig auswahlen und schriftliche Anwei- I _

sungen erteilen. In der Regel ist ein gesonderter Auftragsdatenverarbei- 205K

tungsvertrag zu schlieBen. Weitere Informationen zur Auftragsdatenverar- é'm

beitung finden Sie z.B. beim Virtuellen Datenschutzbiiro Keepa vrsins on server

(www.datenschutz.de). Gegebenenfalls sind auch wir bei weiteren Fragen e inddle] e tolileer)

behilflich und kdnnen Kontakte vermitteln. © AutomatcScan and ontorng

hitp:/Ad2ec2in4mv1euwest.teamdrive. 1
Periodic Scan

] Scan on startup

Download directory information only

Bild 40: Space-Informationen im Inspektor

8.1 Besondere Hinweise zu Sekundardaten/Protokolldaten

1. Personenbezogene Daten, welche in einem Space als Datei gespeichert wurden, kdnnen durch einen
Administrator samt aller Dateiinhalte endgliltig gel6scht werden. Der Dateiname der Datei verbleibt in der Space-
Log-Datei, bis auch der Space mit allen Primdr- und Sekundar-Daten geldscht wird.

2. Jeder Benutzer, der einen Space erzeugt, ist automatisch Administrator und Besitzer dieses Spaces. Wenn dieser
Benutzer seinen Space auf dem Server 16scht, werden auch alle seine Daten in diesem Spaces inklusive der Log-
Datei und ihr gesamter Inhalt gel6scht (alle Primar- und Sekundardaten werden geldscht).

3. Verlasst ein Mitglied einen Space, bleiben Informationen tber diese Mitgliedschaft, den Beitritt, das Verlassen
und welche Dateien bearbeitet wurden in der Log-Datei erhalten. Die Log-Datei wird erst mit dem endgltigem
I6schen des Spaces vom Server geldscht.

Besteht ein z.B. ausscheidender Mitarbeiter in einem Unternehmen auf vollstandige Loschung all seiner Daten,
muss der Space selbst vollstandig gel6scht werden. Sollen die sich darin befindlichen Daten (Primar-Daten von
anderen Usern) weiter benutzt werden, missen sie vorher gesichert werden und in einen neu erstellten Space
verschoben werden.
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8.2 Hinweis fiir Daten von Berufsgeheimnistragerni.S.d. § 203 StGB

TeamDrive ist generell zur Speicherung und zum Teilen von Daten und Informationen, die einem Berufsgeheimnis
i.S.d. § 203 StGB unterliegen, geeignet. Die verwendeten Verschliisselungsverfahren und -technologien schiitzen
vor einem unbefugten Zugriff durch Dritte.

Ein unbefugter Zugriff i.S.d. § 203 StGB kann in der Regel nur dann erfolgen, wenn ein menschliches
Fehlerverhalten vorgekommen ist und z.B. falsche Berechtigungen und Freigaben auf einen Space vergeben
wurden.

Wir raten Ihnen in Verbindung mit dem Einsatz von TeamDrive als Berufsgeheimnistrager dazu, unseren zusatzli-
chen Passwortschutz zu verwenden. Durch den zusatzlichen Passwortschutz muss vor dem Versenden einer Einla-
dung ein Passwort eingegeben werden. Dieses Passwort muss dem Empfanger auf einem unabhangigen, separa-
ten Weg mitgeteilt werden. Der Empfanger muss dann beim Annehmen der Einladung das Passwort eingeben. Sie
sollten dabei ein hinreichend langes und komplexes Passwort verwenden, um den hochstmdglichen Schutz fiir
Ihre Daten zu gewabhrleisten.
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9 Symbol-Glossar

Spaces und Zustinde Overlays fiir Dateien

TeamDrive Spaces Das rote Symbol an einer Datei zeigt einen
entstandenen Konflikt an

Das schwarze Symbol zeigt an das sich die Datei

TeamDrive Space ist archiviert
P nicht auf dem lokalem Computer befindet

Nur das Inhaltsverzeichnis des Spaces ist
vorhanden. Kein automatischer Download der
Meta-Daten

Die Datei befindet sich im Upload und es gibt
noch keine Bestatigung vom Server Uber einen
erfolgreichen Upload.

TeamDrive Space mit ,Nur Lesen“ Rechten.
Daten des Spaces kénnen nur heruntergeladen
werden

Datei/ Verzeichnis kann nicht im Dateisystem
ausgetauscht, angelegt, umbenannt oder
verschoben werden.

O ENEIE

|
l

Der Space ist offline TeamDrive kann nicht auf die Datei zugreifen

()]
N\
N

Space Synchronisation ist ausgeschaltet Datei Version ist geléscht

Anzeige wenn Spaces erfolgreich angelegt oder

erfolgreich Einladungen versendet wurden Dalstwid yermbelie!

M ® > [P0 @@

Anzeige wenn Spaces geldscht werden

Anzeige wenn bei der Space Synchronisation
ein Fehler aufgetreten ist (weitere Infos im
Seitenfenster unter Status)

Neuen Space erstellen

J8 @S>

Ablage
Einen existierenden Ordner im Dateisystem ) .
auswahlen und in einen Space umwandeln — TeamDrive synchronisiert
{5)
Die Synchronisation ist ausgeschaltet
Ordner und Zusténde 1)

Ordner im Space Die Synchronisation ist ausgeschaltet und es

missen noch Daten {ibertragen werden

5

Neuen Ordner im Space erstellen Keine Internet Verbindung oder keine Verbindung

zu den Spaces

@)

Einen Ordner im Space Ischen Keine Internet Verbindung und es miissen noch

Daten synchronisiert werden

TeamDrive Papierkorb (alle Dateien die geléscht Es werden Daten Ubertragen
wurden, liegen hier. Nur der Administrator kann die
Daten endgiltig auf dem Server I6schen.

<
>

)| & ©)|L
5
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Dateien und Zustande

BB ! i )

Statusbar

AREIE

y
=3
=3
o
Y

&

’ |

G\¢

Datei

Kopieren von Dateien
(TeamDrive Explorer)

Datei wurde heruntergeladen
(Ereignismonitoransicht)

Datei wurde Ubertragen
(Ereignismonitoransicht)

Datei wurde geldscht
(Ereignismonitoransicht)

Die Datei ist in einer Anwendung gedffnet
und wird solange sie geéffnet ist nicht
Ubertragen

Eine Kopie einer gedffneten Datei erstellen

In TeamDrive gespeicherte Dateien sind
noch gedffnet und kénnen nicht Ubertragen
werden. (Klick zeigt die Dateien an)

Ereignismonitoransicht 6ffnen

Spaceansicht 6ffnen

Mitgliederansicht 6ffnen

Mitglieder in einen Space einladen

Neuen Space anlegen

Daten sofort synchronisieren

Benutzer und Zustande

BN N | (e (B [@e e |Be [Be |0e @

Toolbar

@ |G

Spacemitglieder im Space

Der Benutzer selbst im Space

Eingeladene Benutzer, die bereits eine
TeamDrive Registrierung besitzen

Anzeige im Ereignismonitorfenster,
dass ein Benutzer die Einladung
angenommen hat

Anzeige im Ereignismonitorfenster, dass ein
Benutzer den Space verlassen hat

Anzeige im Kontextmenu der Spaces fir die
Funktion ,Alle meine Installationen einladen"

Anzeige im Ereignismonitorfenster, dass ein
Benutzer geléscht wurde

per E-Mail eingeladene Benutzer ohne
TeamDrive Registrierung.

Gerate auf denen TeamDrive installiert ist
Eigenen Gerate auf dem TeamDrive
installiert ist

Mobile Gerate auf dem TeamDrive
installiert ist.

Eigene mobile Gerate auf dem TeamDrive
installiert ist

Einladungen abrufen oder
Einladungsliste ansehen

Offnen oder schlieRen der Detailsansicht im
Seitenfenster des Explorers
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History

0@ | || oo 00|00 |@| @ L |&|e ||| LW

Datei download

Datei download nicht vollstandig und in
Bearbeitung

Datei download nicht vollstandig

Download nicht vollstéandig

Download in Bearbeitung

Alle Downloads anzeigen

Mitglied I6schen nicht vollstéandig

Mitglied E-Mail Einladung nicht vollstandig

Mitglied beitreten nicht vollstéandig

Mitglied verlasst Space nicht vollstéandig

Selbsteinladung nicht vollstandig

Papierkorb Aktion empfangen

Papierkorb Aktion gesendet

Papierkorb Aktion empfangen
noch nicht vollstandig

Papierkorb Aktion gesendet
noch nicht vollstandig

Papierkorb Aktion empfangen
noch nicht durchgefihrt

Papierkorb Aktion gesendet
noch nicht durchgefihrt

AEBEBEBBOCELRCEREEE

Datei upload

Datei upload nicht vollstéandig und
in Bearbeitung

Datei upload nicht volistéandig

Upload nicht vollstandig

Upload in Bearbeitung

Alle Uploads anzeigen

In Bearbeitung

Datei upload fehlgeschlagen

Datei download fehlgeschlagen

Einladung eines Mitgliedes fehlgeschlagen

Neuen Ordner erstellen empfangen
und durchgefihrt

Neuen Ordner erstellen empfangen
aber noch nicht durchgefiihrt

Neuen Ordner erstellen gesendet
und bestatigt

Neuen Ordner erstellen gesendet
aber noch nicht bestatigt

Verschieben eines Ordners empfangen
und durchgefiihrt

Verschieben eines Ordners empfangen
aber noch nicht durchgefiihrt

Verschieben eines Ordners gesendet
und bestatigt
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Empfangene Datei endglltig aus dem
Papierkorb I6schen wurde durchgefiihrt

Gesendete Datei endgliltig aus dem
Papierkorb I16schen wurde bestéatigt

Gesendet Datei endgiltig aus dem Papierkorb

I6schen wurde noch nicht bestatigt

Einen Ordner Umbenennen
empfangen und durchgefiihrt

Einen Ordner Umbenennen
empfangen aber noch nicht durchgefiihrt

Einen Ordner Umbenennen
gesendet und bestatigt

Einen Ordner Umbenennen
gesendet aber noch nicht bestatigt

Eine Datei Umbenennen
empfangen und durchgefiihrt

Eine Datei Umbenennen
empfangen aber noch nicht durchgeftihrt

Eine Datei Umbenennen
gesendet und bestatigt

Eine Datei Umbenennen
gesendet aber noch nicht bestatigt

Dateiversionen zusammenfiihren
empfangen und durchgefiihrt

Dateiversionen zusammenfiihren
empfangen aber noch nicht durchgefiihrt

Dateiversionen zusammenfihren
gesendet und bestatigt

Dateiversionen zusammenfiihren
gesendet aber noch nicht bestatigt

|
=

1
4

&2 @

-

e EEEIPIEEE

Verschieben eines Ordners
gesendet aber noch nicht bestatigt

Verschieben eines Dokumentes
empfangen und durchgefiihrt

Verschieben eines Dokumentes
empfangen aber noch nicht durchgefiihrt

Verschieben eines Dokumentes
gesendet und bestatigt

Verschieben eines Dokumentes
gesendet aber noch nicht bestatigt

Rechte oder Attribute einer Datei geéndert
empfangen und durchgefiihrt

Rechte oder Attribute einer Datei geéndert
empfangen aber noch nicht durchgefiihrt

Rechte oder Attribute einer Datei gedndert
gesendet und bestatigt

Rechte oder Attribute einer Datei geéndert
gesendet aber noch nicht bestatigt

Papierkorb wiederherstellen
empfangen und durchgefiihrt

Papierkorb wiederherstellen
empfangen aber noch nicht durchgefiihrt

Papierkorb wiederherstellen
gesendet und bestatigt

Papierkorb wiederherstellen
gesendet aber noch nicht bestatigt
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Versionen Sonstige

Versions Kommentar @) Updates herunterladen

Die URL der Datei/Version wurde Nach Updates suchen
veréffentlicht @ ’

Die Version ist nicht lokal auf dem Client =
verfugbar =
—

TeamDrive Installer auf dem Mac

® @S
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